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PALYAZATI UTMUTATO

1. Palyazat célja, targya, palyazdk kore

1.1 A palyazat célja

A palyazat célja az altalanos vallalkozasfejlesztés, tovabba csaladbarat munkahelyek kialakitasa, fejlesztése,
csaladokat segit6 szolgaltatasok nyujtasa és/vagy kiilhoni didkok szakmai képzésének, valamint palyakezdé
fiatalok foglalkoztatasanak tdmogatasa.

A)

B)

A Horvat Koztdrsasagban, a Romdniaban, a Szerb Koztdrsasagban, a Szlovak Koztdrsasagban, a
Szlovén Koztarsasagban vagy Ukrajnaban (a tovabbiakban: szomszédos allamok) 2017. januar 1-je
el6tt alapitott magyar vallalkozdsok tamogatdsa a Karpdt-medencei gazdasagi térség erGsitése
érdekében, melynek keretében mezdégazdasagi termékek els6dleges termelésével, feldolgozdsaval,
forgalmazasaval kapcsolatos olyan fejlesztési projekt valésul meg, melynek része a csalddbarat
munkahelyek, csalddokat segité szolgaltatdasok kialakitasa, fejlesztése és/vagy a kilhoni didkok
szakmai képzésének, palyakezdd fiatalok foglalkoztatasanak tdmogatdsa.

A szomszédos allamokban 2017. januar 1-je el6tt alapitott magyar vallalkozdsok tdmogatdsa a Karpat-
medencei gazdasagi térség erGsitése érdekében, melynek keretében nem mez6gazdasagi termékek
elsédleges termelésével, feldolgozasaval, forgalmazasaval kapcsolatos olyan fejlesztési projekt valdsul
meg, melynek része a csalddbarat munkahelyek, csalddokat segit6 szolgaltatasok kialakitasa,
fejlesztése és/vagy a kilhoni didkok szakmai képzésének, palyakezdd fiatalok foglalkoztatasanak
tdmogatdsa.

1.2 Palyazati felhivas targya

Az Alapkezel6 az alabbi cél megvaldsitdsa érdekében ir ki nyilvanos palyazatot:

A szomszédos allamokban bejegyzett (nyilvantartott) és miik6d6 kiilhoni magyar vallalkozasok tamogatasa
csaladbarat munkahelyek, szolgaltatasok kialakitasaval, fejlesztésével és/vagy kiilhoni diakok szakmai
képzésével, palyakezdd fiatalok foglalkoztatasanak tamogatasaval.

1.3 A palyazék kére a Bethlen Gabor Alaprél sz616 2010. évi CLXXXII. torvény 1 §-anak rendelkezései szerint

és a palyazokkal kapcsolatos elvarasok

1.3.1. A BGA tv. 1. §-4dban és 3. §-aban foglaltak figyelembevételével pdlyazatot nyujthat be gazdasagi

tevékenységet zletszer(ien végz6, tovabbd adészdmmal rendelkez8:
- jogi személy,
- egyéni vallalkozd.!

1.3.2. Pélyazatot nyudjthatnak be:

A kis- és kozépvdllalkozasokrdl, fejlédésik tamogatdsardl szélé 2004. évi XXXIV. térvény 3. §-aban
foglaltak figyelembevételével azon mikrovallalkozasok és kisvallalkozasok?, amelyek 2017. januar 1-je

1Pé|yézati szempontbdl nem tdmogathatdak Szerbidban foldmdiveléssel foglalkozdé természetes személyek, akkor sem ha
BPG (broj poljoprivredog gazdinstva) regisztracids szammal rendelkeznek.

2 A KKV kategdrian beliil kisvallalkozasnak mindgsiil az a vallalkozas, amelynek

a) 6sszes foglalkoztatotti |étszama 50 f6nél kevesebb, és

b) éves nettd arbevétele vagy mérlegféosszege legfeljebb 10 millié eurdnak megfelel6 forintdsszeg.



el6tt bejegyzésre keriltek, és azéta is folyamatosan miikodnek. A pdlyazé vallalkozasnak a helyi
jogszabdlyoknak megfelel6en hatdsagi nyilvantartdsba bejegyzett vallalkozdsnak kell lennie,
el6tarsasdag nem palyazhat.

1.3.3. Jelen pdlyazat alkalmazasa tekintetében magyar vallalkozasnak minésiil - Osszhangban a
szomszédos dallamokban él6 magyarokrdl szolé 2001. évi LXIl. torvény (a tovabbiakban: Szatv.)
rendelkezéseivel, kiilondsen a személyi hatdlyt rendezé 1. §-ban foglaltakkal — az az egyéni vallalkoz,
valamint az a mikrovallalkozas és kisvallalkozas amelynek tulajdonosa (tagja, részvényese) — jogi

személy tulajdonos esetén a jogi személy tulajdonos tulajdonosai — aki a szomszédos dallamok
valamelyikében allandd lakdhellyel rendelkez6, magat magyar nemzetiséglinek vallé személynek
mindsl.

1.3.4. A tdmogatast igénylS pdalyazé (beleértve az Eurdpai Unié mikodésérdl szolo szerz6dés 107. és 108.
cikke alkalmazdsdban bizonyos tdmogatasi kategdridknak a belsé piaccal Osszeegyeztethetévé
nyilvanitasarél szolé 2014. junius 17-i 651/2014 EU rendelet melléklete alapjan meghatéarozott
partner-, vagy kapcsolt vallalkozasokat is) jelen palyazati felhivasra kizarélag egy pdlyazatot nyujthat
be.

1.3.5. A palyazé vallalkozas vagy annak tulajdonosa, tagja, részvényese nem lehet tulajdonosa, tagja,
részvényese mas, jelen palyazati felhivason indulé vallalkozas(ok)nak. Kizardlag atlathatd
szervezetek pdlydzhatnak, igy amennyiben a pdlyazé tulajdonosa nem magdnszemély, hanem egyéb
szervezet, akkor a tulajdonosi strukturat addig kell bemutatni, amig végs6 tulajdonos(ok) személye
egyértelmien megallapithatd.

1.4 Rendelkezésre all6 forras

A rendelkezésre 3all6 forrasok teljes 0sszege 6sszesen: 500.000.000,- Ft. Az egy palyazattal elnyerhetG vissza
nem téritend6 tdmogatas 6sszege 3.000.000 forinttdl 4.500.000-ig (mezGgazdasagi tevékenység esetén), vagy
3.000.000 forinttdl 6.000.000 forintig (nem mez&gazdasagi tevékenység végzése esetén) terjedhet.

A palyazati felhivas alapjan a beérkezett pdlydzatok mennyisége és min&sége alapjan, a Kollégium javaslatat
figyelembe véve a Bethlen Gdabor Alap Bizottsaga (a tovabbiakban: Tdmogatd) dont a tamogatasok

,,,,,,

2.1 Nem részesiilhet tamogatasban:

e politikai part vagy kdzvetlen politikai tevékenységet folytatd szervezetek;

e magyarorszagi koztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasdg esetén, ha az Aht-ban foglaltak szerint a
koztulajdonban 3ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikodésérdl szolé 2009. évi CXXII. térvényben
foglalt kozzétételi kotelezettségének nem tett eleget;

e olyan szervezet, amely a tdmogatasi rendszerbdl valé kizaras hatalya alatt all;

e azok a szervezetek, akik nemzeti vagyonrdl sz6lé 2011. évi CXCVI. torvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontja
szerinti atlathaté szervezet fogalmdanak nem felelnek meg
o azok az intézmények, szervezetek, amelyek az adott palyazat megjelentetését megel6z6en a Bethlen

Gabor Alap (a tovabbiakban: Alap), vagy a hataron tuli magyarok tdmogatasat szolgalé barmely

A KKV kategérian beltl mikrovallalkozasnak mindsiil az a vallalkozas, amelynek
a) 6sszes foglalkoztatotti |étszama 10 fénél kevesebb, és
b) éves nettd arbevétele vagy mérlegf6osszege legfeljebb 2 millié eurénak megfelel forintdsszeg.”



fejezeti kezelés(i elGirdnyzat terhére kiirt palyazatokban valdtlan, vagy megtéveszté adatot
szolgaltattak, valdtlan tartalmd, hamis vagy hamisitott tartalmd okiratot haszndltak fel, illetve az
elnyert pdlyazat alapjan kotott szerz6dést - nekik felréhaté okbdél - maradéktalanul nem teljesitették
(ide értve azt is, hogy elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget),

o azok az intézmények, amelyek a céljelleggel nydjtott tdmogatdst nem a rendeltetésének megfelelGen
hasznaltak fel, és az ebbdl eredd visszafizetési kotelezettségnek nem tettek eleget, valamint amelyek
a pénzlgyi tdmogatas felhasznaldsaval kapcsolatosan elbirt elszamolasi vagy szamadasi kotelezettség
teljesitésekor valdtlan tartalmd nyilatkozatot tettek, illet6leg valdtlan tartalmud, hamis vagy
hamisitott okiratot hasznaltak fel,

e azok a magyarorszagi intézmények, szervezetek, amelyek nem felelnek meg a rendezett munkaigyi
kapcsolatok kévetelményeinek;

e azok az intézmények, szervezetek, amelyek végelszamolas, vagy csédeljards alatt allnak, illetve amelyek
ellen felszamolasi, vagy egyéb megsziintetd eljaras van folyamatban;

e azok az intézmények, szervezetek, amelyek vezet§ tisztségviselGje olyan szervezetnél toltott be - a
palydzat benyujtasat megel6z6 2 éven belll - vezet§ tisztséget, amely szervezettel szemben a fentiekben
meghatarozott kizardé ok valamelyike fennall;

e  kozuti kereskedelmi arufuvarozast ellenszolgaltatas fejében végzg, vagy ilyen tevékenységet fejleszteni
kivané vallalkozasok, egyéni vallalkozdk;

e ha harmadik személy irdnyaban olyan kotelezettsége all fenn, amely a tdmogatdssal |étrejott projekt
céljanak megvaldsitasat meghiusithatja;

e aki nem felel meg a pdlyazati felhivdsokban szerepl6 szabalyoknak;

e az allamhaztartasrol szol6é 2011. évi CXCV. torvény 48/B. §-dban meghatarozott személyek és szervezetek.

2. Palyazat tartalma
2.1 Tdmogathato tevékenységek

A pdlyazatban tervezett tevékenységeknek illeszkednitik kell a pdlyazati felhivas céljdhoz. A BGA Zrt.
(tovabbiakban AlapkezelG) a palyazatok értékelése kapcsan ellendrzi és értékeli a palyazatban részletezett
tevékenységek és a részcélok kapcsolatat.

2.2 Nem tamogathato tevékenységek

A pdlyazat keretében nem tdmogathatd tevékenységek:
e Politikai tevékenység;
e  Oktatasi, kulturalis tevékenység,
e Nem (zleti célu tevékenység

e Teljes egészében mds tamogatasi forrasbdl finanszirozott tevékenységek.

2.3 Elszamolhato koltségek

A palyazat célja az altalanos vallalkozasfejlesztés (lasd lll. alpont), tovabba kotelez6en megvaldsitandé
alcélok legalabb egyikének megvaldsitasa, mely csaldadbarat munkahely kialakitasa, fejlesztése, csaladokat
segitd szolgaltatasok nyujtasa (lasd 1. alpont) és/vagy és kiilhoni didkok szakmai képzésének, palyakezdé
fiatalok foglalkoztatasanak tdmogatasa (lasd Il. alpont) lehet.

A villalkozas fejlesztéséhez sziikséges koltségeken kiviil (lasd Ill. alpont), a projektnek kotelezGen
tartalmaznia kell az I. alpont szerinti alcél esetében legalabb 600.000 Ft értékben tamogathatd kiadast
és/vagy a Il. alpont szerinti alcél esetében legalabb 1, legfeljebb 5 didk szakképzését és/vagy palyakezdé
fiatal foglalkoztatasat.



A pdlyazat keretében kizardlag a projekt megvaldsitasahoz sziikséges, a megvalésitasi idészakban - azaz 2018.
janudr 1. és 2019. februdr 28. kozott - teljesilt gazdasagi események szdmolhatdak el, az alabbiaknak
megfelelGen.

. A projekt keretében tamogatas igényelhetd az alabbi csalddbarat munkahelyek kialakitasahoz,
fejlesztéséhez, csaladokat segité szolgaltatasok nyujtasahoz, elGsegitve a munkavallaldk csaladi
életének és munkahelyi kotelezettségeinek konnyebb Osszehangolasat, a csaladok mindennapi
életkérulményeinek javulasat, melynek pozitiv hatasa a munkavallalékon és a munkaaddkon kiviil
kozvetett mddon a tarsadalom egy jelentGs részét is érinti:

csaladbarat helyiség kialakitdsdhoz szlikséges berendezések, felszerelések (pl. jatszdsarok
kialakitasa);

munkavallalék tankoteles koru gyermekeinek tanszercsomag biztositdsa, beszerzésének anyagi
tdmogatasa;

gyermekek napkozbeni felligyeletének megszervezése vagy anyagi tamogatadsa (pl. céges
bolcs6de/dvoda, néhany 6ras, rendszeres gyermekfelligyelet);

napkozik, taborok biztositasa iskolai szlinidGk idejére;

csaladi rendezvények szervezése (pl. csaladi napok, lehetdség biztositdsa arra, hogy a gyermek
megismerje a sz(il6 munkahelyét egy nyilt nap keretében, stb.);

rugalmas munkaszervezés, részmunkaidGs lehetGség biztositdsa kismamak, édesanydk, édesapak
szamara;

varanddsoknak nyujtott szolgaltatdsok (szilésfelkészité tanfolyam, babakelengye, anyagi juttatas);
Ujdonsilt apukak részére nyujtott szolgdltatasok (pl. apai szabadsag);

dijak, versenyek gyerekeknek;

mentalhigiénias képzés a munkahelyi és csaladi l1ét egyensulydanak megteremtéséhez;

csaladok szamara a régidban egyedildllé szolgaltatds biztositasa.

A NIR fellleten a kiilon ,, csalddbardt tevékenységhez kapcsolddo....” névvel ellatott sorokban kérjik feltlintetni

a fenti célok eléréséhez sziikséges koltségeket.

Csaladbaradt tevékenységhez kapcsolédoan tamogathato kiaddsok

a) Csaladbarat tevékenységhez kapcsol6dé eszkozbeszerzés koltségei

Uj és hasznalt targyi eszkozok beszerzése;

infokommunikacios eszk6zok (hardver, haldézati eszk6zok, nyomtatd); egy szamitdgép konfiguraciéd
és monitor, vagy laptop esetében maximum bruttd 300.000 Ft operdcids rendszer nélkili beszerzési
érték szamolhatd el. Amennyiben a beszerzés értéke a felhivdsban meghatadrozottdl eltérg, a
tdmogatast igénylGnek a palydzati adatlap koltségek indoklasa részben igazolnia kell (pl. a hasznalni
kivant szoftver hardver igényének alatamasztasaval) annak sziikségességét.

b.) Csaladbarat tevékenységhez kapcsolodé immateridlis javak beszerzése

licenc koltségei;
immateridlis javakként aktivalt szoftver beszerzése beleértve a betanitas koltsége (kozvetlentl a
beszerzett szoftverhez kapcsolédva).



c.) Csaladbarat tevékenységhez kapcsolodo szolgaltatasok koéltsége

e kommunikdcids szolgaltatasok koltségei;

e informatikai, rendszerlizemeltetési és web fejlesztési szolgaltatdsok dija, honlap létrehozdsa;

e csalddbarat tevékenységhez kapcsolddd bérleti dijak: a csalddbarat munkavégzéshez vagy a
csaladbarat szolgdltatas biztositasahoz sziikséges eszkdz és helyiség bérlése, amennyiben a
tdmogatasi kérelemben (palydzat Szakmai tervében) indokldasa megtorténik, koltséghatékonysaga
bemutatasra keril, melyek elszdmolhatd koltsége nem haladhatja meg a tamogatas 30%-at;

o képzéshez kapcsolddé koltségek;

e szallitasi, fuvarozasi és raktdrozasi szolgaltatasok koltségei;

e (izemanyagok, a szervezet sajat tulajdondban Iévé gépkocsijainak esetében;

e kikUldetés, utazasi koltségtérités;

o kozlzemi dijak;

e szallaskoltség;

e média- és rekldamkiadasok, nyomdakoltségek;

e egyéb szolgaltatasok dija.

d.) Csaladbarat tevékenységhez kapcsolodé anyagkoltségek
o étkezési koltségek (kizarélag munkahelyi csaladi rendezvénnyel 6sszefliggd étkezési szolgaltatasok);
e irodaszer, nyomtatvany beszerzése;
e konyv, folydirat vasarldsa, el6fizetése;
o f(it6- és tlizel6anyag beszerzése;
e egyéb anyagbeszerzés.

e.) Személyi megbizasi jogviszony brutté dija (bérszamfejtett)
e A palydzat céljaval Osszefiiggé személyi megbizasi jogviszony bruttd dija (legfeljebb a tdmogatas
40%-a). Bérszamfejtésre keril6 (NEM szdmla ellenében fizetend6), hatdrozott idére szélo
megbizdsi szerz6dés szerinti bruttd dijak.

Il. Tamogatas igényelheté a vallalkozasnal tartandé szakmai gyakorlat, foglalkoztatas® biztositasahoz,
mely hozzdjarul a kiilhoni diakok szakmai képzéséhez, a palyakezdd fiatalok foglalkoztatasahoz.

A vidllalkozas legfeljebb 200.000 Ft/didk, vagy palyakezd6 fiatal részére igényelhet tamogatast,
amennyiben szakmai gyakorlatot biztosit a diak részére és/vagy foglalkoztat palyakezdd fiatalt az
alabbi szempontok figyelembevételével:
- véllalkozasonként legfeljebb 5 didk és/vagy palyakezdé fiatal képzésére van lehetdség;
(legfeljebb 1.000.000 Ft/dsszesen 5 diak és/vagy palyakezdé fiatal);
- a didk, palyakezdé fiatal dllandé lakéhelye szerinti és a szakmai gyakorlatot biztositd vallalkozas
bejegyzése szerinti dllamnak meg kell egyeznie;
- a vallalkozas mlkodési tevékenységének megfelel6 képzésben részt vevé didkot, palyakezdd
fiatalt lehet fogadni;
- a szakmai gyakorlaton résztvevé didknak tanuléi vagy hallgatdi jogviszonnyal kell rendelkeznie;

* Szakmai gyakorlat:

- didk esetén a szakképz6 oktatasi intézmény és a didk (18 év alatti didk esetében a torvényes képviselGje),
valamint a nyertes vallalkozas k6zott létrejott megallapodas révén szabdlyozott jogviszony, mely részletezi a felek
kotelezettségeit, a szakmai gyakorlaton vald részvétel feltételeit;

- fiatal palyakezd6 esetében a fiatal palyakezd6 és a nyertes vallalkozas kozott Iétrejott megallapodas révén
szabdlyozott jogviszony, mely részletezi a felek kotelezettségeit, a foglalkoztatdson vald részvétel feltételeit.



- a palyakezdé fiatal esetében 2016. utan megszerzett szakképesitéssel és/vagy diplomaval kell
rendelkeznie;

- a tdmogatads felhaszndlasa soran minden didk részére legalabb 174 6ranyi szakmai gyakorlati
id6t (lehetnek csoportos foglalkozasok is), a palyakezdd fiatal részére 174 éranyi foglalkoztatdst
kell biztositani, a szakmai gyakorlat és a foglalkoztatds id6pontja a vallalkozds és a didk vagy
palyakezd6 fiatal igényeit figyelembe véve rugalmasan tervezhetd, de legkésébb 2019. februar
28-ig meg kell valésulnia a teljes programnak;

- a vallalkozasnak a szakmai gyakorlat, foglalkoztatas megvaldsulasat kovetéen beszamolét (lasd.
V. melléklet) kell elkészitenie és benyujtania;

- avadllalkozas feladata a szakmai gyakorlatra bevonni kivant didk vagy palyakezdé fiatal
megkeresése, az adott orszagban hatdlyos jogszabalyok, munkavédelmi el6irdsok betartasa a
gyakorlati képzés vagy foglalkoztatds soran, szakmai gyakorlat esetén a szakintézménnyel
torténd kapcsolatfelvétel is.

Szakmai gyakorlathoz, foglalkoztatdshoz kapcsolédéan tamogathaté kiaddsok

a.) Szakmai gyakorlathoz, foglalkoztatashoz kapcsolédo eszkdzbeszerzés koltségei
e Uj és hasznalt targyi eszkozok beszerzése;
e infokommunikacids eszk6zok (hardver, haldzati eszkbzok, nyomtatd); egy szamitdgép konfiguracio
és monitor, vagy laptop esetében maximum brutté 300.000 Ft operacids rendszer nélkiili beszerzési
érték szamolhatd el. Amennyiben a beszerzés értéke a felhivasban meghatarozottdl eltérg, a
tdmogatast igénylének a palyazati adatlap koltségek indoklasa részben igazolnia kell (pl. a hasznalni
kivant szoftver hardver igényének aldtamasztasaval) annak szlikségességét.

b.) Szakmai gyakorlathoz, foglalkoztatashoz kapcsol6dé immaterialis javak beszerzése
e licenc koltségei;
e immateridlis javakként aktivalt szoftver beszerzése

c.) Szakmai gyakorlathoz, foglalkoztatashoz kapcsolodé szolgaltatasok kéltsége

e kommunikacios szolgaltatasok koltségei;

e szakmai gyakorlathoz kapcsolddd bérleti dijak: a szakmai gyakorlat végzéshez vagy a szolgaltatas
biztositasahoz sziikséges eszkdz és helyiség bérlése, amennyiben a tamogatdsi kérelemben
(palydzat Szakmai tervében) indoklasa megtorténik, koltséghatékonysaga bemutatdsra kerdl,
melyek elszdmolhatd koltsége nem haladhatja meg a szakmai gyakorlat utdn jaré tamogatds 30%-
at;

e szallitasi, fuvarozasi és raktdrozasi szolgaltatasok koltségei;

e biztositasi dijak;

e (izemanyagok, a szervezet sajat tulajdondban Iévé gépkocsijainak esetében;

o kozluzemi dijak;

e egyéb szolgadltatasok dija.

d.) Szakmai gyakorlathoz, foglalkoztatashoz kapcsol6dé anyagkoltségek
o étkezési koltségek;
e irodaszer, nyomtatvany beszerzése;
e konyv, folydirat vasarldsa, el6fizetése;
e egyéb anyagbeszerzés.

e.) Személyi megbizasi jogviszony brutté dija (bérszamfejtett)
e a palyazat céljaval osszefliggé személyi megbizasi jogviszony brutté dija. Bérszamfejtésre kerild
(NEM szamla ellenében fizetendd), hatarozott idGre sz6l6 megbizasi szerz6dés szerinti brutté dijak.



f.) Brutto bérkoltség és a munkaadot terhel6 jarulékok adok
o kizdrdlag a képzést, szakmai gyakorlatot biztositd dolgozdk bérkéltsége, mely nem haladhatja meg a
véllalkozasnal az adott munkakérben fizetett atlagbért, és/vagy a képzésen részt vevé didk, palyakezdd
fiatal részére kifizetett juttatast.

A NIR fellileten kiilon koltségsorban sziikséges rogziteni a szakmai gyakorlat biztositasahoz kért tamogatast.

lll. A vallalkozas fejlesztéséhez elszamolhaté koltségek

a.)

Eszkozbeszerzés koltségei

Uj és haszndlt targyi eszkozok beszerzése, beleértve a novény és allatdllomany fejlesztését,
mezGgazdasagi erégépek (pl. traktor) beszerzését, azok szallitdsat és lizembe helyezését, valamint a
betanitds koltségét, amennyiben kdzvetlenil az eszk6zhoz kapcsolddik;

irodai, igazgatasi berendezések, felszerelések (irodai butor tekintetében kizardlag ird- és
targyaldasztal, szék, irattarold szekrény, polc beszerzése tdmogathatd);

infokommunikacids eszk6zok (hardver, haldzati eszk6zok, nyomtatd); egy szamitdgép konfiguracio
és monitor, laptop esetében legfeljebb brutté 300.000 Ft operdcios rendszer nélkili beszerzési
érték szamolhatd el. Amennyiben a beszerzés értéke a felhivasban meghatarozottdl eltérg, a
tdmogatast igénylének a palyazati adatlap koltségek indoklasa részben igazolnia kell (pl. a hasznalni
kivant szoftver hardver igényének alatamasztasaval) annak sziikségességét.

Nem tdmogathaté mobiltelefon, jarmivek (személygépkocsi, kisteherautd, teherautd, lakdkocsi,
utanfutd stb.) beszerzése.

b.) Immateridlis javak beszerzésének koltségei

licenc koltségei;
immateridlis javakként aktivalt szoftver beszerzése, beleértve a betanitds koltségét (kdzvetlenl a
beszerzett szoftverhez kapcsolédva).

c.) Szakmai tevékenységekhez kapcsolodo szolgaltatasok koéltsége

kommunikacids szolgaltatasok;

informatikai, rendszeriizemeltetési és web fejlesztési szolgaltatasok dija, honlap létrehozdsa;
Kételez6en megvaldsitandé magyar nyelvii honlap létrehozdsa, vagy amennyiben a palyazé mar
rendelkezik magyar nyelvii honlappal, akkor elégséges egy aloldal létrehozasa, ahol magyar
nyelven tdjékoztatds olvashaté a tamogatas keretében l|étrehozott fejlesztésrél, melynek
elszamolhat6 6sszege legfeljebb 250.000 Ft. A honlapot a fenntartasi id6szak végéig miikédtetni
kell. Ezen az 6sszegen felll mas informatikai és webfejlesztési szolgaltatasok dija nem korlatozott.
banki szolgaltatasok;

kommunikacids szolgdltatasok (telefon, internet, posta);

jogi és tanacsadadi, konyvviteli, egyéb szakértGi szolgaltatas koltsége (legfeljebb 300.000 Ft);
képzéshez kapcsolodo koltségek,

kozlizemi szolgéltatasok;

marketing, kommunikacids szolgaltatasok koltségei (legfeljebb a tdmogatas 30%-aig terjedGen)

o marketing eszkozok elkészitése, design tervezése,

vasarokon, kidllitasokon valo részvétel:

o beépitetlen és beépitett terilet, kidllité helyiség bérleti dija;
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o  kidllité helyiség, stand felallitasaval és miikodtetésével kapcsolatos koltségek (pl. személyzeti
belépbk épités és bontads idejére, behajtasi engedélyek épités és bontas idején a kidllitas
teriiletére, viz- és daramfogyasztas stb.);

o kotelezd regisztracid/kataldgus beiktatas koltsége;

o terilletdijhoz kapcsolédé egyéb kotelezd koltségek (pl. kotelezé biztositas).

d.) Szakmai megvaldsitashoz kapcsolodo anyagkoltségek
e szakmai megvaldsitashoz kapcsolddd anyagkoltség (munkakor betoltéséhez sziikséges munkaruha,
munkavédelmi felszerelés, tovdbba egyéb, nettd 100.000 Ft egyedi beszerzési dsszeget el nem éré
kis értékd eszkoz).

Amennyiben a benyujtott tamogatdsi kérelem nem elszamolhatd koltségeket tartalmaz, csokkentett
tdmogatds odaitélésére keril sor, azonban erre akkor van lehet6ség, ha a projekt a csokkentést kovetben is
megfelel a pdlyazat felhivas feltételeinek, és a csokkentés nem befolydsolja érdemben a projekt eredeti céljat
és megfelel a palyazati feltételeknek.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a tervezés soran a koltségtételek rogzitésekor minden esetben tervezzenek egyéb
koltségtételeket, mivel gondos tervezés mellett is felmerilhetnek nem tervezett kiadasok.

A koltségek tervezése soran kérjik, legyenek tekintettel arra, hogy a tervezett kiadasoknak a tamogatott
projekt/program megvaldsitasahoz illeszkednie kell, azoknak ésszerlieknek, ar-érték aranyban alléknak kell
lennilk, illetve meg kell hogy feleljenek a koltséghatékonysag elvének.

A targyi eszkOz beszerzés esetén a piaci ar igazolasara célszer(i mar a tervezéskor artajékoztatét beszerezni. A
program/projekt megvaldsitasakor/elszamolaskor kozbeszerzési kotelezettség esetén a kézbeszerzési torvény
szabalyainak alkalmazasat, illetve a szerz6dés/megrendelés datumanal 6 hdnapnal nem régebbi arajanlat(ok)
rendelkezésre allasat igazolni kell, amennyiben a palydzat sordn nem kerilt drajanlat csatolasra.

2.4 Nem elszamolhaté koltségek

e egyéb személyi juttatas (jutalom/prémium, végkielégités);

e személyi jellegli raforditasok juttatasok (bérkoltség) kizardlag a gyakorlati képzéshez kapcsolddhatnak;

e ingatlan fejlesztés (pl. épllet épitése, atalakitasa), épitmény épitése (pl. medence, kerités, jarda, ut,
parkold, sportpalya), tovabba épiiletgépészeti és infrastruktura fejlesztés (flités- h(ités, napkollektor,
napelem, viz-, gaz-, villanyvezeték, csatorna épités stb.)

e ingatlanvasarlas,

e amennyiben a tdmogatott tevékenysége vonatkozasaban altalanos forgalmi add (afa) visszaigénylésre
jogosult, akkor az afa nem elszdmolhat6 koltség

e jarmd (személygépkocsi, kisteherautd, teherautd, lakdkocsi, utanfutd, gépjarmd, vizi jarmd, 1égi jarmd,
vasuti jarm), 1/1975 (11.5.) KPM-BM egylittes rendelet szerint

kivétel:

11 Traktorok

111 Hagyomanyos felépitésli mez6gazdasagi traktorok
112 Kalonleges traktorok

12 Magajaré betakaritok

121 Szantofoldi novények betakarité gépei

129 Egyéb betakaritok

19 Egyéb magajard gépek
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191 Magajaro rakoddk
199 Magajaré egyéb gépek
e mobiltelefon
e késedelmi kamat, birsag, add
e jovedéki termékek (pl. alkohol, dohdnyaru termékek kéltségei);
e pénzigyi teljesitést nem igényl6 lgyletek (pl. beszamitas, engedményezés);
e a tamogatast igénylénél meglévd termelSkapacitasok telephelyen beliili, illetve mas telephelyre térténd
attelepitési koltsége,
e kamatkoltségek,
e meglév6 gépek atalakitdsdnak koltségei, még akkor sem, ha az atalakitds utdn a gép teljesitménye,
paramétere megvaltozik,
o eszkozok felujitasi, karbantartasi koltsége,
o eszkozok leszerelési koltsége,
e készletek, termelési alapanyagok beszerzése,
e terméktamogatasi dij
A tamogatandd tevékenységek és elszdmolhatd koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként

haszndljdk az Utmutatd 1. sz. mellékletében taldlhaté tablazatot a tervezés soran, mely strukturaltan, atlathato
szerkezetben biztositja a kiaddsok tervezését.

2.5 A palyazati kérelmek benydjtasa és elbiralasa

Megvaldsitasi idGszak: 2018. januar 1. — 2019. februar 28.

A palyazat benyujtasanak kezdd id6pontja: 2018. marcius 7.

Benyujtasi hatarid6: 2018. aprilis 6. 14,00 6ra Kozép-europai idé szerint.

Elszamoldsi hataridG: a tdmogatottnak a projekt megvaldsitasat kovetd 30 napon beliil, de
legkésSbb 2019. marcius 31-ig sziikséges a szakmai és pénzilgyi beszamolét benyujtania a
Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer (a tovdbbiakban: NIR) feliiletén.

O O O O

A palyazat benyujtdsa elektronikus formaban toérténik.

A palydzatot az Alapkezel6 honlapjarél (www.bgazrt.hu) is elérhet6 NIR rendszeren keresztil
(http://nir.bgazrt.hu) lehet benyudjtani. A rendszer hasznélatdhoz javasoljuk a Mozilla Firefox bongészé
hasznalatat.

A NIR rendszer felhasznaloi kézikonyve a pdlyazati dokumentacid részét képezi. A leirasbdl részletesen
megismerhetd a regisztracio és a pdlyazat benyujtasanak és teljes életpalyajanak folyamata.

A NIR alkalmas a palyazatok internetes benyujtasatdl a nyertes palyazatok lezarasaig, a teljes folyamat nyomon
kovetésére, a pdlyazattal és a palydzatot benyujtd szervezettel kapcsolatos adatok nyilvantartasara. A palydzok
szamdra ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palyazataik aktudlis allapotat (statuszat).

A NIR rendszer hasznalata regisztraciohoz kotott. A létesitS okiratban/miikodési igazoldsban meghatarozottak
szerint meg kell adni a palydzd intézményre, szervezetre vonatkozé adatokat.

A palyazd szervezet m(ikodési formadja a kovetkez6 lehet:

12


http://www.bgazrt.hu/
http://nir.bgazrt.hu/

e  Gazdasagi tevékenységet lizletszerlien végzG6 jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasdgi tarsasag;

e  Egyéb (egyéni vallalkozé, csalddi véllalkozas).

Kérjiik, hogy a miikodési format megfelel6en adjak meg, mert a NIR-ben csak a palyazati felhivasok szerinti
konkrét palydzéi koérre meghirdetett palyazatok lesznek elérhetéek, igy csak adott szervezeti forma(k)ban
m(ikodé palydzok jogosultak az egyes meghirdetett palyazat adatainak rogzitésére, majd benyujtasara.
Amennyiben a palyazati kiiras tobbféle palyazati program/cél/témakorre tartalmaz felhivast, abban az esetben
a palydzo az egyes palydzati targyakra a NIR rendszerben kilén témaként valé megjel6léssel tud palyazatot
benyujtani. Egy palyazo palyazati targyanként/témanként csak egy palyazatot nydjthat be. (Kivételt a palyazati
kiirds tartalmazhat (pl. MKO-SRB)).

A tdamogatas rendelkezésre bocsatdsa torténhet:

e Atamogatadsi szerz6dés hatalyba |épését kbvetGen egy 0sszegl folydsitasként,

e lletve a tdAmogatds felhasznaldsat igazold beszamold elfogadasat kovetSen torténd utdfinanszirozasként.
A NIR rendszerben ki kell vdlasztani a finanszirozas maddjat.

A NIR rendszer a tdmogatdsi kérelmek rogzitése sordn a kotelez6 mezSk kitoltottségét, a palyazati kiirasban
szerepl6 egyes feltételeknek valé megfelelését ellenérzi, és az esetlegesen felmeriilt hibdkra, hidnyossagokra
figyelmezteti a tdmogatdst igényl6t.

A megvaldsitdsi idoszakot javasolt hosszabb id6szakban megjeldlni. A palyazat kulcsadatainak rogzitése soran
kérjiik a megvaldsitasi id6szak kezdete és vége megjeldlésénél azt a teljes id6tartamot hatarozzak meg, amely
a tervezett program/projekt valamennyi tevékenységét, azok el6készileti, illetve utdmunkalatainak
idGsziikségletét is magaba foglalja. A megvaldsitasi iddszak tulnyulhat a tényleges megvaldsitason, biztositva,
hogy ezen kapcsolédd koltségek is az elszdmoldsban elfogadhatdak legyenek.

A beadandé palydzat kotelezd elemeit az alabbi tablazat tartalmazza:

2.6. Tablazat - A palyazat és annak mellékletei

A palyazatnak tartalmaznia kell

A palyazat benyujtasakor KOTELEZOEN csatolandé dokumentumok, melyek
NEM hianypoétolhatéak:

PALYAZATI ADATLAP

A NIR rendszerben kitoltott és beadott palyazati adatlap. Az adatlap részeként
keriilnek feltdltésre a palyazat mellékletei. T6bb oldalas melléklet feltoltésére KOTELEZO
egy fajlba foglalva van lehet&ség, oldalanként nincs ra maéd!
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A palyazatnak tartalmaznia kell

NYILATKOZAT

Nyilatkozat arrél, hogy a palydzatban megadott informacidk, a benyujtott
mellékletek valddiak és hitelesek. A melléklethez hasznalt sablon a NIR-ben a
mellékletek kozott elérhet6. A Nyilatkozatot ki kell télteni és cégszerlien
alairni (palyazoé vallalkozas torvényes képviseletére jogosult személy irja al3,
tovabba kérjik, hogy amennyiben a cégszerd alairasa a bélyegzdjével egyiitt
érvényes, a nyilatkozatot a bélyegz6 haszndlataval egyltt legyen szives
benyujtani), majd szkennelve fel kell télteni a NIR feliileten a megfelel6
mellékletek ko6zé. Eredeti példanyt elégséges a szerzédéskotéskor
benyujtani.

KOTELEZO

ALAIRAS IGAZOLASA

A palyazé vallalkozds torvényes képviselGjeként megjelolt személy aldirasi
cimpéldany masolata (aki a Nyilatkozat c. mellékletet aldirja, illetve nyertes
palydzat esetén szerz6dést kot az AlapkezelGvel) az aldbbiak szerint:

e a Kedvezményezett kozjegyzG6i aldiras-hitelesitéssel ellatott eredeti aldirasi
cimpéldanya,

e vagy ugyvéd daltal cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljarasban valo
kozrem(ikodés soran ellenjegyzett eredeti aldirds-mintdja,

e vagy igazoldsra jogosult szerv (pl. kozjegyz6, konzuladtus), vagy hivatal (pl.
kozigazgatasi hivatal, rendérség, birdsag, stb.) altal kidllitott igazolassal.

e vagy banki alairas-bejelentd karton.

(Onkorményzat, Polgdrmesteri Hivatal altal kiadott aldirds igazolds nem
elfogadhatd!) A dokumentumot szkennelve fel kell télteni a NIR feliileten a
megfelel6 mellékletek kozé.

KOTELEZO

MUKODES IGAZOLASA ES ALAPITAS IGAZOLASA

A palyazat meghirdetéséhez képest 30 napnal nem régebbi hatdsagi/birdsagi
nyilvantartasrél sz6lé igazolds, vagy érvényes vallalkozdi igazolvany.
Amennyiben a felsorolt dokumentumokbdl nem deril ki a vallalkozas
tulajdonosi hattere, akkor kériink tovabbi hivatalos dokumentum csatolasat pl.
Alapitd okirat, Alapszabaly, tovabba ha a vallalkozds tulajdonosa egyéb
szervezet, akkor a tulajdonosi strukturat addig kell bemutatni és igazolni, amig
végso tulajdonos(ok) személye egyértelmiien megallapithatd. A dokumentumot
szkennelve fel kell tolteni a NIR fellleten a megfelelé mellékletek kozé.

KOTELEZO

MAGYAR ALLAMPOLGARSAG IGAZOLASA, AMENNYIBEN MAGYAR
ALLAMPOLGARSAGGAL RENDELKEZIK

Magyar allampolgdrsagot igazold dokumentumok: honositasi okirat, vagy
magyar igazolvany, vagy személyazonositd igazolvany, vagy utlevél, vagy
lakcimkartya (Ukrajndban és a Szlovak Koztarsasagban lakdhellyel rendelkezd
palydzék esetében ,Magyar igazolvany” vagy ,Magyar hozzatartozoi
igazolvany” is elfogadhaté a magyar allampolgarsag igazolasara), melyek
egyikét elégséges csatolni a NIR fellileten a mellékleteknél.

KOTELEZO
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A palyazatnak tartalmaznia kell

A VALLALKOZAS SZAKMAI TERVE

A viéllalkozas szakmai tervéhez sziikséges sablon a NIR rendszerben a mellékletek
kozott érhet6 el. Kérjik a szakmai terv elkészitéséhez ezt a sablont vegyék
igénybe! A szakmai tartalom maximalis terjedelme 14.000 karakter. Kérjiik, hogy
a megadott szempontok sorrendjét ne médositsa, amennyiben valamelyik pont a
megpalyazott tdmogatasbdl megvaldsitani kivant fejlesztés szempontjdbol nem
relevans, kérjik, jelezze (,Nem relevans.”), a pontot ne torélje! A tervet kizardlag
magyar nyelven készitse el és csatolja a NIR fellleten.

KOTELEZO

A palyazathoz kételez6en csatolandé dokumentumok, melyek
HIANYPOTOLHATOAK:

MAGYARORSZAGON KiVULI ALLANDO LAKOHELY IGAZOLASA

Kérjuk a pdlyazé vdllalkozas tulajdonosanak, tobb tulajdonos esetén minden
tulajdonosdanak Magyarorszdggal szomszédos orszagokban (kivétel Ausztria) lévé
allandé lakéhelyét az alabbi mddon igazolni:

-a palyazati felhivas a szomszédos allamok valamelyike altal kiallitott
SZEMELYAZONOSITO IGAZOLVANY (Ukrajnaban uj tipusu személy igazolvanyrdl
készllt masolattal egyiitt, az dllandd lakhely hatdsagi igazolasat is kérjlik
csatolni), valamint amennyiben

-Magyarorszagon kiallitott LAKCIMET IGAZOLO HATOSAGI IGAZOLVANNYAL
(Lakcimkartyaval) is rendelkezik, mely a szomszédos orszagbeli lakdhelyet
igazolja, kérjlk azt is csatolja.

Amennyiben egy dokumentumbdl kétséget kizaréan nem deril ki egy-egy
személy dllandé lakéhelye, akkor két dokumentumot csatoljanak személyenként.
A dokumentumot szkennelve fel kell toélteni a NIR felileten a megfelel6
mellékletek kozé.

KOTELEZO

PENZFORGALMI SZAMLASZAM IGAZOLAS (banki igazolas)

Kérjlk a palyazo vallalkozds bankszamldjardl banki igazolas becsatolasat, melyre
a Magyarorszagrol érkezé tdmogatas fogadasara alkalmas. Magyarorszagon
vezetett szdmlak esetében minden szdmldra vonatkozéan kérjik benydjtani. A
dokumentumot szkennelve fel kell tolteni a NIR felileten a megfelel6
mellékletek kozé.

KOTELEZO

ADOSZAM IGAZOLASA

A pdlydzé vallalkozas addszamanak beazonositasdra alkalmas dokumentum
csatolasa. A dokumentumot szkennelve fel kell tolteni a NIR fellileten a
megfelel6 mellékletek kozé. (Felhivjuk a figyelmet, hogy nyertes palydzat esetén
a tamogatdsi szerz6dés megkotésének a feltétele annak igazolasa, hogy nincs
adodtartozasa).

KOTELEZO
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A palyazatnak tartalmaznia kell
MEGHATALMAZAS

Amennyiben a Nyilatkozatot nem a szervezet térvényes képviselGje irja al3, ugy a
nyilatkozattevé(k) meghatalmazasanak csatoldsa szikséges. A melléklethez KOTELEZO,
hz?sz?alh.ato sablon a) 'I\,IIR,—ben ?Ierhejclo illetve a wwvxf.bgazrt.h’u old'f\lrol a AMENNYIBEN
palyazati dokumentaciobdl letolthet6. Meghatalmazas esetén mind a

P (g s . . A MEGHATALMAZO
meghatalmazdé, mind a meghatalmazott aldirasi igazolasat csatolni sziikséges a . ,
NIR feliileten a mellékleteknél. TTIRIAALA

DE MINIMIS NYILATKOZAT

A tdmogatdsi Osszeget a nyertes palydzé de minimis tdmogatasként kapja, a
melléklethez hasznalt sablon a NIR-ben a mellékletek kozott elérhets. A
nyilatkozatban a palyazé viéllalkozas folyd pénziigyi évben és az azt megel6z6 két
pénziigyi év soran kizarélag Magyarorszagon kapott de minimis tamogatdsait
kell feltlintetni, a sajat orszagukban kapott de minimis tdmogatast NEM!
Amennyiben nem kaptak de minimis tamogatast, akkor kérjik toltsék ki az 1.
pontnal a Kedvezményezett adatait (az MVH azonositot csak akkor ha van,
amennyiben nincs hagyjak Uresen), a 2. ,3., 4., tablazatokat huzzak at. A
Nyilatkozatot kitoltés utan cégszer(ien ald kell irni (a palyazé vallalkozas
torvényes képviseletére jogosult személy irja ala, tovabba kérjik, figyeljenek
arra, hogy amennyiben az alairdsi cimpéldanyon szerepel, hogy a cégnevét is ki
kell irni, akkor vagy kézzel, vagy pecsét formajaba rogzitsék azt is), majd
szkennelve fel kell tolteni a NIR feliileten a megfelel6 mellékletek kdzé.
ARAJANLATOK

Kérjik, hogy a pdlyazatban szerepl6 minden brutté 200.000 Ft feletti tétel
esetén 1 db arajanlatot, tovabba minden 1.000.000 Ft felett 3 db egymastdl és
a palyazotdl fuggetlen, osszehasonlithaté arajanlatot csatoljon. Meglétiik a KOTELEZG
fenntartasi idGszak végéig barmikor ellenérizheték. A dokumentumo(ka)t
szkennelve fel kell tolteni a NIR fellleten a megfelelé mellékletek kozé.

KOTELEZO

EGY ES UGYANAZON VALLALKOZAS NYILATKOZATA
Ezt a dokumentumot csak abban az esetben sziikséges kitolteni és feltolteni a KOTELEZO
NIR felUleten, amennyiben a palyazdval ,egy és ugyanazon vallalkozasnak”
mindsuld vallalkozas targyévben, vagy azt megel6z6 két évben csekély 6sszegi
(de minimis) tdmogatdsban részesilt MAGYARORSZAGON! A melléklethez
hasznalt sablon a NIR-ben a mellékletek kdzott elérhetd.

AMENNYIBEN A
FELETEL TELESUL

Ha a szervezetben bekdvetkezett valtozasok indokoljak, a mellékletet kérjiik frissiteni a NIR rendszerben!
2.7 A palyazat online benyujtasa
A palydzat benyujtdsa soran kérjik, hogy minden esetben gy6z6djon meg arrdl, hogy miutan megnyomta a

,Beadas” gombot, a képernyé fels6 részén megjelent-e kék keretben , A pdlyazat bekildése sikeres!” lzenet.
Amennyiben az Gzenet nem jelenik meg, kérjik, hogy ismételten nyomja meg a ,Beadas” gombot!

A sikeresen benyujtott palyazatrdl a NIR rendszer e-mailben visszaigazolast kild.
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2.8 A tamogatasi kérelmek elbiralasa, hianypoétlas a palyazati szakaszban

Az Alapkezel6 a beérkezett palyazatokat formai ellendrzés keretében vizsgdlja. Azon pdlyazatok, melyek a
formai biralati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos, vagy érvénytelen jel6lést kapnak.
Hidnyossagnak szamit a palyazati adatlap és a mellékletek hidanyos, illetve nem megfelel§ kitoltése.

Hidanyos megjelolés esetén az Alapkezel6 hianypotlasra felszdlité elektronikus levelet (e-mailt és
rendszeriizenetet) kiild a palyazénak a NIR rendszeren keresztiil a hidnyossagok pontos megjelolésével.

Hianypotlasra a palyazénak - a palyazati kiiras szerint —de fGszabalyként egy alkalommal van lehetGsége.

A hidnypétlasi felhivas elkildésétsl szamitott legfeljebb 7 naptdri nap all a palyazé rendelkezésére, hogy
potolja a felszélitd levélben jelzett hidnyossdgokat az erre megjel6lt hataridén belil a NIR-ben.

A hidnyok nem teljes kor(i potldsa esetén, a pdlyazat érvénytelennek mingsdil.
3. Palyazat tartalmi elbiralasa
3.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatdasa (eljarasrend)

A beérkezett jogosultsagi feltételeknek megfelel6 pdlyazatokat az Alapkezel6 ellenérzi és feldolgozza, a
felhivasban szerepl6 értékelési szempontok szerint értékeli, majd tdmogatasi javaslattétellel tovabbitja a
Bethlen Gabor Alap Kollégiumdnak, amely dontési javaslatat a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga elé terjeszti.

3.2 A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai
Az Alapkezel6 az aldbbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palydzatokat.
3.2.1 Tartalmi értékelés

e a projekt kapcsolddik a Felhivas céljaihoz;

a projekt célkit(izése, itemezése redlis és szakmailag megvaldsithatd, a program/projekt kellen
kidolgozott;

a projekt fenntarthatdsaga;

a projekt hozzajarulasa a kiilhoni magyar kdzosségek jolétéhez;

a projekt régids hasznosulasa;

a projekt hozzajarulasa a nemzetpolitikai célok teljestléséhez;

a vallalkozas magyar kozosséget tamogatd tevékenysége.

3.2.2 Pénziigyi értékelési szempontok

e A szOveges indoklas alatamasztja a részletes koltségtablazatban tervezett 6sszegeket.

e Atervezett kiadasi koltségsorok a program/projekt megvaldsitasahoz indokoltak és 6sszhangban vannak a
vallalt szakmai feladatokkal.

e Avidllalt szakmai feladatok és a szoveges indoklds alatdmasztjak a tervezett koltségek mértékét.

Az Alapkezel6 fenntartja a jogot annak meghatdrozasara, hogy a tdmogatas milyen koltség nemekre,
koltségtipusokra fordithato.

3.3 A palyazat érvénytelensége

e a palydzé a palydzatot nem a felhivasban kdzzétett célra nyujtotta be;
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e akotelezd benyujtandd mellékleteket nem csatolta a palyazo;

e a palydzé hatdridére nem tett eleget vagy nem megfelel6en tett eleget a hianypédtlasi felszdlitdsnak;
e a palydzé a palydzatban nem a valdésdgnak megfelel6 adatokat adott meg.

e a palydzé nem felel meg a palyazati felhivasban meghatdrozott palyazéi kérnek;

e azonos tartalmu és cim{ pdlyazat benyujtasa az Alapkezel§ altal targyévben megjelentetett palyazati
felhivasai esetében.

4. A tdmogatasi szerz6dés
4.1 A szerz6déskotés folyamata

Az Alapkezel6 a Bizottsag dontéshozatalat kdveté 8 napon belll értesiti a tdmogatott palyazokat a palyazatok
targydban hozott dontésekrdl.

A Tamogatottnak a szerz6dés alairasat megel6z6en a NIR-ben ellendriznie kell, hogy az ott régzitett adatok
helytalléak-e (képvisel6 neve, székhely, addszam, bankszamlaszam, SWIFT kéd, stb.). A koltségtervet
aktualizalja a dontésnek megfelelGen.

Amennyiben az adatokban vdltozds tortént, illetve mddositasuk indokolt, a médositast aldtdmaszté okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Tdmogatott a NIR rendszerbe feltolti, hogy az Alapkezel6 munkatarsai
elvégezhessék az adatok ellenGrzését és az aktualis adatokat tartalmazd szerz6dés tervezet el6allitasat.

A tamogatasi szerz6dés PDF formatumban késziil, melyet a tdmogatott az adatainak a NIR rendszerben vald
ellen6rzését és pontositasat kdvetben elektronikus uton kap kézhez.

A tdmogatott részére megkiildott szerz6déskotési ajanlat visszakiildésének hatdrideje az email kikiildésétél
szamitott legfeljebb 30 nap.

Az ajanlat elfogaddsdnak minésiil, ha a szervezet a kiklildott tdmogatasi szerz6dés példanyait és a kotelezd
mellékleteket hidanytalanul 30 napon belil aldirva, pecséttel ellatva (ha igy cégszer(i — lasd a formai
szabalyoknal) visszakdldi.

4.2 A szerzGdés formai szabalyai

A szerz6dést a Tamogatottnak az a térvényes képviselGje irja ald cégszer(i aldirasaval (kizardlag kék szin(l
tollal), akinek aldirds-mintajat az alairasi cimpéldany tartalmazza. Az aldirdskor az aldir6 nevét és a
szervezetben betoltott tisztségét nyomtatott betlikkel, olvashatdan az aldirds alatt fel kell tlintetni.

Fénymasolt, szkennelt aldirast nem all médunkban elfogadni.

Amennyiben a szervezet cégszer( aladirasa pecséttel egylitt érvényes, Ugy az alairds mellett a szerz6dést
pecséttel kell ellatni. Ha a szervezetnek nincs bélyegz6je, akkor az arra vonatkozé nyilatkozatot is szlikséges
csatolni.
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A torvényes képvisel6 akaddlyoztatdsa esetén a szerz6dést a torvényes képvisel6 altal meghatalmazott
személy is aldirhatja, amennyiben a szerz6dés alairdsdra feljogosité meghatalmazds csatoldsa megtorténik. A
meghatalmazason mindenképpen szerepelnie kell két taninak és a felek adatainak (név, személyi ig. szam,
lakcim), valamint annak, hogy a meghatalmazas a szerz6dés aldirdsara szél. A meghatalmazast a felek
aldirasukkal hitelesitik.

A szerzGdést 4 eredeti példanyban kell visszakildeni. A szerz6désekhez csatolni kell 4 példanyban a
szerz6désben megjelolt mellékleteket (pl. kezesi szerzddés), illetve 1 példanyban a szerzédés
hatalybalépéséhez kotelez6 mellékleteket (pl. bankszamla igazolas, aldirasi cimpéldany, stb.), amennyiben
ez sziikséges.

A szerz6désnek mindkét fél részérdl torténd alairasat kdvetéen keril sor a szerz6dés 1 példanyanak (Ukrajna
és Szerbia esetében 2 példany) a Tdmogatott részére torténd visszakildésére.

4.3 A szerz6déskotési ajanlat visszavondsa, a bizottsagi dontés hatdlyat vesztése

A szerz6déskotésre és azt kovetben a tdmogatdsi 6sszeg kiutalasara kizardlag abban az esetben keriil sor, ha a
Tdmogatott az Alapkezel6t6l kapott korabbi tdmogatdsaira vonatkozdan elszamolasi kotelezettségeinek eleget
tett.

Az Alapkezel6 4altal a kedvezményezettek részére megkildott szerz6déskotési ajanlat hatdrideje a
kézhezvételt6l szamitott legfeljebb 30 nap. Az ajanlat elfogadasat kovetSen keril sor a szerz6dés megkotésére.
Amennyiben a kedvezményezett mulasztasabdl a fenti hatarid6t6l szamitott tovabbi 30 napon belil nem kerdl
sor a szerzGdéskotésre, a tdmogatasi dontés hatdlyat veszti. Ha a kedvezményezett ezen hatdridén beliil jelzi,
hogy méltanyolhaté okbdl nem képes hataridGben szerzédést kotni, és mulasztdsa az Alapkezel6 megitélése
szerint méltanyolhatd okbdl szarmazik, a szerz6déskotésre megallapitott hatarid6t kovetd 30 napon belil az
eredeti hataridénél nem hosszabb idétartamu Uj hataridét allapithat meg.

4.4 A szerz6déskotés mellékletei

A szerz6déskotéshez az aldirt szerz6dés mellé a dontésr6l sz6lé értesit6 levélben szerepl6
melléklet/mellékletek megklldése kotelezb.

4.5 Hidnypotlas a szerz6déskotéshez

Az Alapkezel6 a beérkezett szerz6déseket megvizsgalja, és amennyiben hidnyos, hidnypétlasra felszdlitd
elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) kild a palydzénak a NIR rendszeren keresztll. Azzal a
palydzoval az Alapkezel6 nem kot szerzGdést, aki a tdmogatdi (bizottsagi) dontésrdl sz616 értesitést kdvetd 30
napon belil, hidnypétlasra vald felhivas esetén a fenti id6ponttdl szdmitott 6sszesen 60 napon belil nem kiildi
vissza hatdrid6re a szerz6déskotéshez szilkséges dokumentumokat hianytalanul.

Az Alapkezel6 a szerz6déskotési dokumentacid ellenérzésekor vizsgdlja a Pdalyazé korabbi tamogatasi
szerz6désbdl ereds esetleges elszamolasi tartozdsat is. Azzal a Palyazoval, akinek lejart hataridejd elszamolasi
kotelezettsége van, annak rendezéséig az Alapkezel6 nem kot Uj szerz6dést.
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4.6 Biztositék tipusok

Az Alapkezel6 szerz6déskotés feltételeként pénzkovetelési biztositékot hatdrozhat meg, a tamogatds
jogosulatlan felhasznaldsdabdl eredd esetleges, a Tdmogatottat terhel6 visszafizetési kotelezettség
biztositasara, a teljesités érdekében.

Biztositék lehet - a 368/2011. (X11.31.) szamu Korm. rendelet 84. §-(2) bekezdése szerint:

e akedvezményezett valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizdssal megterhelhet6 - fizetési
szamlajara vonatkozod, a tdmogatd javdra sz6ld, a pénziigyi fedezethiany miatt nem teljesithetd fizetési
megbizds esetére a kovetelés legfeljebb harmincot napra vald sorba allitdsara vonatkozé rendelkezéssel
egyutt, vagy

e bdrmely olyan eszkoz - igy kiilonosen zalogjog kikotése, garancia, kezesség, dvadék, valté-, amely
biztositja, hogy a tdmogatd a koltségvetési tdmogatds visszafizetésére vonatkozé igényét maradéktalanul,
a lehetd legrovidebb idén belil eredményesen tudja érvényesiteni.

Banki felhatalmazas azonnali beszedési megbizas benyujtasara

A tdmogatas kedvezményezettjének, vagy pénziigyi kozremikods szervezet esetén szamlavezet6 pénzforgalmi
szolgaltatdja altal is ellenjegyzett nyilatkozata arrél, hogy amennyiben az Alapkezel6 él az elallas jogaval, vagy
a visszafizetési kotelezettség ald tartozd tdmogatdst a kedvezményezett hatarid6ben nem fizeti vissza, Ugy az
Alapkezel6 érvényesitheti kovetelését a tdmogatott pénzforgalmi szolgdltatéjanal, bankjandl az Osszes
bankszamlara vonatkozdan.

A szdmlavezet6 bank dltal kidllitott, lényegét tekintve megegyez6 tartalmua felhatalmazdas ettél orszagonként
eltérhet. Amennyiben a bank ezt csak az adott orszdg nyelvén hajlandé kiallitani, dgy a szerz6déshez kérjik
csatolni a tamogatott vezetGje dltal hitelesitett magyar nyelvi forditast is.

5. Pénziigyi feltételek
5.1 Tamogatas formdja

A tdmogatas vissza nem téritendé tamogatds, amelyet egy Osszegben folydsit az Alapkezel6 utdlagos
beszamolasi kotelezettséggel. A maximalis tdmogatds intenzitds mértékét a mindenkori pdlyazati kiiras
hatdrozza meg.

Az Alapkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy azon palyazdk esetében, akik valamely korabbi pdlyazatuk
vonatkozdsaban beszamolasi, és/vagy hidanypédtlasi kotelezettségliknek hatdridben nem tettek eleget,
tdmogatast nem biztosit.

A palyazat kiiréja nem teszi kdtelez6vé az 6nrész biztositasat.
5.2 Egyéb feltételek

Az Alapkezel6 kizarélag HUF devizanembdl indit HUF, EUR, USD, illetve egyéb, az MNB a&ltal elfogadott
devizanem{ utaldst. A nem magyarorszagi székhellyel rendelkezé pdlydzék szamdra megitélt tamogatasi
Osszeg atutalasara kizardlag a pdlyazo, vagy kivételes esetben a pénziigyi kozrem(ikodé szervezet nemzetkozi
(IBAN) szamlaszam és szamlavezetd bank SWIFT-kddjanak igazoldsa utan van lehet8ség.

Az IBAN-szam — Ukrajna kivételével — az orszagkdéddal kezd6dik (Horvatorszag: HR, Romania: RO, Szerbia: RS,
Szlovékia: SK, Szlovénia: Sl). A szamlavezetd bankazonositdé kodjardl (SWIFT-kod) felvilagositast a palyazéd
szamlavezetd bankja nyujt.
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6. A tamogatasok folyositasa
6.1 A folydsitas altalanos elvei

A tdamogatas folydsitasanak feltételei:
o aszerz6dés Osszes fél részérdl torténd alairdsa;

e a Tamogatott az Alapkezel6tSl kapott kordbbi tamogatdsaira vonatkozdan eleget tett esetleges
elszamolasi és visszafizetési kotelezettségeinek;

e amennyiben a Tamogatott kordbbi elszamolasa — pénzligyi és szakmai beszamoldja — nem kerilt még
elfogadasra, a tamogatas csak annak elfogadasat kovetéen keriil folydsitasra;

e atamogatottnak nincs esedékessé valt és meg nem fizetett kdztartozasa;

e nem folyik ellene csédeljaras, felszdmolasi eljards, végelszdmolasi vagy egyéb megsziintets eljaras;

e aTamogatasi szerz6dés szerinti biztositék(ok) rendelkezésre allnak.

A magyarorszagi palyazokkal kapcsolatos, a kozhiteles nyilvantartdsokban elérhetd adatok lekérésre kerilnek.
A tadmogatasi 6sszeg akkor folydsithatd, ha a magyarorszagi tamogatott a NAV koztartozdsmentes addzok
listdjdn megtaldlhatd. Amennyiben a tamogatottnak koztartozdsa van, az Alapkezel6 értesitést kild a
magyarorszagi tamogatottnak a folydsitas felfliggesztésérSl. A tamogatdsi Osszeg kifizetésére csak a
koztartozas rendezését kovetben keril sor.

Az Aht. 51. §. 2) bekezdése szerint az allamhaztartason kiviili, természetes személyek és jogi személyek részére
folydsitasra kerul6 koltségvetési tdmogatasbol a kedvezményezettet terhel6 kdztartozas 6sszegét a Magyar
Allamkincstdr visszatartja és az allami adéhatésag megfelels bevételi szamlajan jovairja. Amennyiben a Magyar
Allamkincstar a folydsitasra benyujtott megbizas teljesitése soran a tamogatas Osszegébdl a koztartozast
levonasba helyezi, az Alapkezel6 értesiti a Tdmogatottat a kdztartozas levonasardl. A TaAmogatottnak ebben az
esetben is a Tamogatasi szerzGdésben szereplé teljes tamogatasi Osszegre all fenn az elszamoldasi
kotelezettsége.

Amennyiben a Tdmogatott nem rendelkezik sajat pénzforgalmi szamldval Ggy a tamogatds folydsitdsa pénziigyi
kozrem(kodd szervezet kozremiikodésével torténik.

A Tamogatottnak legkés6bb a szerz6déskotéskor meg kell gyéz6dnie arrdl, hogy a tdmogatas folydsitdsahoz a
megadott pénzforgalmi szamla rendelkezésre all.

Abban az esetben, ha az Alapkezel6 altal kiutalt tdmogatasi 6sszeg a Tamogatottnak felréhatd indokbdl
visszaérkezik, az adott tdmogatasi 6sszeg ismételt atutaldsanak feltételeit az Alapkezel egyedileg hatarozza
meg.

A tdmogatas folydsitasa felfliggesztésre kerll, ha a tdmogatasi szerz6dés megkotését kovetGen a
kedvezményezett olyan nyilatkozatot tesz, vagy az Alapkezel6 olyan korilményrél szerez tudomast, ami a
tdmogatas visszavonasat, a szerz8dés felmondasat, vagy az attdl valo elallast teheti sziikségessé. Az Alapkezel6
a felfliggesztésrdl, és annak okardl tajékoztatja a Tamogatottat.
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6.1.1 ElGleg folydsitasa

A megitélt tamogatasi 0sszeget az Alapkezel§ a szerz6dés mindkét fél altali alairasat koveté 15 napon belil
atutalja a Tdmogatottnak, aki ezzel tudomasul veszi, hogy a tdmogatasi 0sszeg elszdmoldsdnak elfogadasaig a
BGA Zrt. az atutalt 6sszeget Tamogatottal szembeni kdvetelésként tartja nyilvan.

A tdmogatas folydsitasa
a) a kedvezményezett fizetési szamlajara,
b) a kedvezményezett altal megjel6lt engedményes fizetési szamlajara torténd kifizetéssel lehetséges.

6.1.2 Elszamolas elfogadasat kéveto folydsitas

A megitélt tamogatasi 6sszeget az Alapkezel6 a palyazati cél lebonyolitdsat és pénzligyi-szakmai teljesitésének
elfogadasat kovetben utalja at a Tamogatottnak.

7. Altalanos informaciok a projekt/program megvaldsitasa alatti szerzGdéses kotelezettségekre
7.1 Nyilvdnossag tajékoztatasa

A Tamogatasi Szerz6dés elvalaszthatatlan részét képezé Altaldnos Szerz8dési Feltételek VII. pontja szerint a
Tamogatott vallalja, hogy - kiadvanyain, honlapjan és a tamogatott tevékenységeivel kapcsolatos
megjelenéseken, tadjékoztatékon és beszamoldkon a Tamogatd aktudlis és a honlapon megtaldlhatd logo-
csoportjat jol lathatéan és egyértelmlen feltiinteti, mellyel tdjékoztatja a tamogatds céljdval érintett
nyilvdnossagot arrdél, hogy a tdmogatott program, projekt a Tdmogatd tdmogatasaval valdsult meg, illetve a
Tamogatd hozzajarult a Tamogatott mikodéséhez kapcsolatos koltségekhez.

A tamogatds felhaszndldsa sordn a Tdmogatd logd-csoport elhelyezésére vonatkozdan a kovetkezbket kell
figyelembe venni:

1. Nyomdaipari termék (szordlap, kényv, ujsdg, folydirat)

1.1 Egységnyi felliletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logdé-csoport
2. CD, DVD, BD

2.1 Egységnyi felllletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logd-csoport

3. Esemény (kidllitds, koncert, el6adds stb.)
3.1 Egységnyi feliiletnek (roll-up stb.) 5,5-6,5%-nyi része a logé-csoport
4. Infrastrukturdlis beruhdzds
4.1 A beruhdzas id6szakaban
4.1.1 Egységnyi fellletnek (6ridsplakat stbh.) 15-20%-nyi része a logdé-csoport
4.2 A beruhdazas megvaldsitasat kdvetden (allando tabla)

4.2.1 Egységnyi felliletnek (A4-Al) 15-20%-nyi része a logd-csoport (ebben az esetben széba johet, hogy
a tablat az ME NPA képviselSje linnepélyes keretek kozott adja &t, helyezi el [erSsiti fel] a
Tamogatottal kbzosen)

A Tamogatd logd-csoport elsésorban:
e papir alapon, négyszines nyomadssal, bekeretezve, de adott esetben megengedett az egyszinl valtozat
alkalmazasa is (pl. fekete-fehér kiadvanyok estében);
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¢ Amennyiben az emlékeztets tabla mdemlék jellegli és/vagy olyan épiletre keril, amelynek killeme azt
megkivanja, a tabla készillhet rézbdl, gravirozassal megmunkadlva. Ez esetben el lehet tekinteni a szines
kivitelezéstdl;

e arendelkezésre all6 felllet alsé szegmensében kell elhelyezni.

e amennyiben a tdmogatds beruhazas jellegli és épllet, épitményhez kapcsolddik, a ,Készilt a Magyar
Kormdny tamogatasaval” szovegezéssel kell alkalmazni

e amennyiben a tdmogatds program megvaldsitasahoz kapcsolédik, akkor a ,Megvaldsult a Magyar
Kormdny tamogatasdaval” szovegrészt kell alkalmazni

A logé-csoport letolthet6:
http://bgazrt.hu/tamogatasok/letoltheto_logok/

7.2.Valtozas-bejelentés futamiddn beliil

A tamogatott koételessége a futamid6n beliil haladéktalanul irasban (kérelem benyujtasaval) jelezni az
Alapkezel6nek, ha a tAmogatott pdalyazati cél megvaldsitasa meghiusul, vagy tartds akadalyba (tkozik, vagy a
szerz6désben foglalt Gtemezéshez képest késik, illetve a palyazati cél megvaldsitasaval kapcsolatos lényeges
kortilmény megvaltozik, a tamogatott tevékenység dsszkoltsége a tervezetthez képest csokken.

A tamogatottnak a tdmogatasi igényhez adott nyilatkozataiban, a tamogatasi szerz6désben szereplé
adataiban bekovetkezé valtozasokrdl is bejelentési kotelezettsége van az Alapkezel6 felé a tudomasra
jutdstdl szamitott nyolc napon beliil.

A bejelentési kotelezettség nem teljesitése szerz6désszegésnek minésil és a tdmogatasi szerz6désben
rogzitett szerz6désszegési jogkdvetkezményeket fogja maga utan vonni.

7.3. A tamogatasi szerz6dés mddositasa a megvaldsitasi id6szak alatt

Amennyiben a szerz8déses adatok barmelyikében véltozas all be, a valtozast kévet6 legrévidebb idén beliil, de

mindenképpen a megvaldsitasi id6szakon belil (legkésébb a megvaldsitasi idészak lejarta el6tt 30 nappal) a

Tdmogatott a NIR-ben a Szerz6désmddositasi kérelem rogzitése menlipont alatt kezdeményezheti a

Tamogatasi Szerz6dés mdodositasat, a kovetkez6 esetekben:

e atamogatdsi szerz6désben meghatarozott tdmogatdsi tartalom, részcél, miiszaki-szakmai tartalom
valtozasa esetén;

e ajovahagyott koltségterv fGsorainak 6sszegeihez képest a koltségsorok (1., 2., 3.,) kozotti a tamogatasi
0sszeg 20%-at meghaladd atcsoportositasa miatt;

e nem tervezett, de a program/projekt megvaldsitasa miatt felmeril6 kiadasok miatt az eredeti koltségtervhez
képest Uj fésor, alsorok felvétele szlikséges;

e amegvaldsitasi idészak, elszamolasi hataridé modosul.

A Tamogatott mddositdsi kérelme csak abban az esetben elfogadhatd, ha a mdédositas megfelel a vonatkozé
tdmogatasi jogszabalyoknak és az Alapkezel6 belsé szabalyozasi dokumentumainak.

ELSZAMOLASI UTMUTATO
8. A palyazat elszamolasanak alapelvei

- Zaradékolas és hitelesités (Utmutatd 8.2.2. és 8.2.3 fejezetei): az eredeti példanyt zaradékolni kell! A
zaradékolt szamla Tamogatott képviselGje altal hitelesitett masolatat meg kell kiildeni.

- A szakmai beszamolo (utmutatd 8.5.1. fejezet) 4. pontjaban szerepl8, a megvaldsulast alatamaszto
dokumentumokat meg kell kiildeni (Tiszteletpéldany, foto, jelenléti iv, cd, dvd, szérélap, stb.)!

- Log6 felhaszndlasanak igazoldsa (Utmutaté 7.1 fejezet): http://bgazrt.hu/letoltheto _logok/
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- Dologi kiadas és felhalmozas esetén a kapcsolédo szerz6dés, megrendel6, megallapodas hitelesitett
masolati példanya (Utmutaté 2. szamu mellékletében részletezve) az elszamolasi dokumentacid
része!

- Eszkozvésarlas esetén a leltarba vételt igazolé dokumentum masolati példany (Utmutatd 8.7.2 és 8.8
fejezetei, valamint az 1. szamu mellékletben részletezve) az elszamoldsi dokumentdcio része!

- Az Utmutato 2. szamu mellékletében szerepld koltségtételek esetén az arajanlatok is az elszamolasi
dokumentdacid részét képzik!

- Atadmogatasi szerz6désben vallalt hataridéket (megvaldsitasi id6szak és elszamolasi hataridd) be kell
tartani!

8.1 Alapfogalmak

Alapkezel6: a Bethlen Gabor Alapkezel6 Kézhasznu Nonprofit Zartkorlen M(ikodd Részvénytdrsasag.

Tamogatott: a tamogatdsi cél (tevékenység, program/projekt) megvaldsitasdért felel6s azon
szervezet/természetes személy, amely/aki a Bethlen Gabor Alapbdl torténd tdmogatas juttatasa irant palyazik,
illetve kérelmet nyujt be, majd ezt kdvetéen a tamogatdsi dontés kedvezményezettjeként az AlapkezelGvel
Tamogatasi Szerz6dést kot.

K6zrem(ikodd: aki a tdmogatasi szerz6désben megjel6lt tevékenység, program/projekt megvaldsitasdban
részt vesz. A kézrem(ikodé magatartasaért a kozremiikodot igénybe vevd fél ugy felel, mintha sajat maga
jart volna el. Koézrem(ikods, aki szerz6déses kapcsolatban van a tamogatasi szerz6désben szereplé

kedvezményezett szerz6dé féllel.

Engedményezés: A tamogatott tevékenység megvaldsitasat a kedvezményezett (engedményezs) masra
atruhazhatja, ha az Uj kedvezményezett a kordbbi kedvezményezettre meghatarozott feltételeknek megfelel és
ahhoz az Alapkezel6 el6zetesen hozzajarul.

Engedményes: aki a kedvezményezett mellé a tdmogatasi szerz6désbe belép engedményezési megallapodas
alapjan.

Altaldnos forgalmi adé — AFA: a Tamogatott székhelyének/allandé lakéhelyének orszaga szerinti altalanos
forgalmi add, vagy az dltaldnos forgalmi ado fogalmanak megfelels, mas elnevezési adé.

Beruhazas (ha a palyazati kiiras lehetéséget biztosit beruhazasra): targyi eszkdz beszerzése, |étesitése, sajat
vallalkozdsban torténé el6dllitdsa, a beszerzett targyi eszkdoz Uzembe helyezése, rendeltetésszer(i
haszndlatbavétele érdekében az lizembe helyezésig, a rendeltetésszerli haszndlatbavételig végzett
tevékenység (szallitas, vamkezelés, kozvetités, alapozds, Uzembe helyezés), tovabba mindaz a tevékenység,
amely a targyi eszkdz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az el6készitést, a lebonyolitast, a
hitel igénybevételt, a biztositast is. Egy eszkoz elGallitasa egyardnt magaban foglal(hat) anyag és bérkoltséget,
illetve szolgaltatasok igénybevételét.

Ha a palyazati kiirds szerint a tdmogatott tevékenység beruhazas, a beruhazassal létrehozott vagyon - ha az a
kedvezményezett tulajdondba vagy vagyonkezelésébe kerlil - tdmogatasi szerz6désben meghatarozott
id6pontig csak az Alapkezel6 el6zetes jovahagydsaval és dontése alapjan a foglalkoztatasi, a szolgaltatasi és az
egyéb kotelezettségek atvéllaldsaval, atruhazasaval idegenitheté el, adhatd bérbe vagy mas haszndlataba,
illetve terhelhet6 meg. Az Alapkezel6 a jovahagyds feltételeként kikotheti, hogy a kotelezettségek
atvallalasanak biztositasa érdekében a beruhazassal lIétrehozott vagyon elidegenitése esetén az Uj tulajdonos a
kedvezményezett helyébe - részleges elidegenités esetén a kedvezményezett mellé -, bérbe vagy mds mddon
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torténd haszndlatba adas esetén - e jogviszony fenndllasanak idejére - a kedvezményezett mellé a tdmogatasi
szerz6désbe lépjen be, vagy a kotelezettségek atvallalasardl egyoldall nyilatkozatot tegyen.

Az Alapkezel§ el6zetes jovdhagyasaval a szolgaltatasi és az egyéb kotelezettségek atvallaldsa nélkidl is
lehetséges az id6 el6tt elhaszndlédott vagy elavult vagyontdrgyak pétlassal egyiitt jard teljes vagy részleges
elidegenitése vagy selejtezése.

Tamogatasi Szerzédés: Az Alapkezel6 és a Tdmogatott kozott 1étrejott polgari jogi szerz6dés.

,,,,,,,

tartod id6tartam, amely alatt a tdmogatott programnak/projektnek teljestilnie kell.

Tamogatas elszamolasi hatarideje: a Tamogatasi szerz6désben szerepl6 idépont, a megvaldsitas végét kovetd
30 nap.

A tamogatdsi Gsszeg nyilvdntartasa: A tamogatds Osszegét az Alapkezel6 forintban allapitja meg és tartja
nyilvan tekintet nélkil arra, hogy a tdmogatas folydsitasat a kedvezményezett mely pénznemben kéri.

A tamogatasi Osszeg kedvezményezett orszaganak devizajaban torténd megallapitdsa/atszamitasa a
tamogatott altal igazolt/megjeldlt valtasi arfolyamon torténik.

A tdmogatas terhére elszamolhatd koltségeket a kedvezményezett orszaganak devizdjaban kell megallapitani,
majd azt forintra atszdmolni az atvaltasnal megjeldlt arfolyamon. (A NIR rendszer automatikusan atszamitja.) A
kedvezményezett orszaganak devizajatdl eltéré pénznemben kiallitott szdmla esetében annak végosszegét, az
elszamolt koltség 6sszegét a kifizetés id6pontjdban alkalmazott keresztarfolyamon kell atszamitani. (az orszag
devizdjaban terhelt 6sszegnek megfelelGen)

Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazddlkodé 4ltal kiallitott, készitett, illetve a gazddlkodéval lzleti, vagy
egyéb kapcsolatban allé természetes és jogi személy, vagy mas gazdalkodd altal kidllitott bizonylat(szamla,
szerz6dés, megallapodas, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankszamla kivonat, jogszabdlyi rendelkezés,
egyéb ilyennek mingsithet irat) — fliggetlenll annak nyomdai, vagy egyéb elallitdsi modjatél — amelyet a
gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartdsa céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli toérvényben
meghatarozott altalanos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhaténak és helytallonak kell lennie.

A tamogatott tevékenység akkor tekinthet6 lezartnak, ha az a tamogatdsi szerz6désben meghatarozottak
szerint teljesilt, a megvaldsitas soran keletkezett szamlak kiegyenlitése megtortént, a kedvezményezett
tovabbi kotelezettségeket nem vallalt, a tdmogatdssal létrehozott vagy beszerzett eszkoz aktivalasra kerdlt, és
a kedvezményezett altal benyujtott a tamogatott tevékenység befejezését tanusitd, hatdsagi engedélyekkel és
bizonylatokkal alatamasztott beszamoléjat, elszamolasat az Alapkezel§ jovahagyta.

Dologi kiadasnak minésiil:

- anyagok, fogydeszkdzok beszerzése, amelyek vagy fel- vagy elhaszndlasra keriilnek 1 éven beliil;
- a meglévé berendezések, épiiletek mikodtetése, fenntartasa, lizemeltetése, karbantartasa;

- személyi jelleg kifizetések; és azokhoz kapcsolddo jarulékfizetési kotelezettségek;

- egyéb, a szervezet m(ikodésével, a program megvaldsitasaval kapcsolatos tételek.

Felhalmozasi, beruhazasi célu kiadasnak mindsiil:
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-minden olyan eszkoz beszerzése, amit a Tamogatott tartdsan, éven tuli hasznalatra vasarol, vagy beruhazassal
el6allit

-a felljitds, amely az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga) helyreallitasat
szolgdld, id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkoz
élettartama megnovekszik, eredeti mlszaki allapota, teljesit6képessége megkdzelitGen vagy teljesen visszaall.

Nem elszamolhatd koltségek:

-egyéb személyi juttatas (jutalom/prémium, végkielégités);

-jovedéki termékek koltségei (alkohol, dohanyaru);

-késedelmi kamat és birsag;

-pénziigyi teljesitést nem igényls tgyletek (pl. beszamitas, engedményezés);

-visszaigényelhetd AFA.

A tdmogatas felhasznaldsa soran a Tamogatottnak f6 szabalyként a TAmogatdsi Szerz6désben és az Altalanos
Szerz6dési Feltételekben (tovébbiakban: ASZF) foglalt tAmogatasi elveknek megfeleléen kell eljarnia.

Az elszamolas Osszedllitdsa sordn alkalmaznia kell a Tamogatott székhelye szerinti orszagban érvényes
szamviteli, adoligyi és tarsadalombiztositasi jogszabdlyok el6irasait is, valamint kozbeszerzési kotelezettség
fennallasa esetén a kozbeszerzési torvény szabdlyait.

8.2 Egyéb informacidk:
8.2.1 Forditas

Minden, nem magyar nyelvl bizonylat tartalmardl és lényeges adatairdl a tdmogatottnak magyar nyelvi
kivonatos forditast kell készitenie. A forditast olvashatdan, vagy a bizonylatra, vagy a hitelesitett masolatara
(kézzel) kell ravezetnie (hitelesités leirasat lasd: 2.2.3. pont), de kilon lapon, szamitégéppel szerkesztve is
benyujthato.

8.2.2 Zaradékolas

Zaradékoldsi kotelezettségiknek a Tamogatasi szerz8dés iktatészamanak, VAGY projekt azonositdjanak
felvezetésével tehetnek eleget. A zaradékolds felvezetésére célszerl bélyegz6t alkalmazni. A zaradékolast
minden esetben az orszag pénznemében kérjik elvégezni.

Zaradékolni valamennyi szamlat és/vagy az azzal egyenértékii szamviteli bizonylatokat kell, fiiggetleniil
attol, hogy bekiildésre keriil-e vagy nem (pl. kikiildetés esetén kikiildetési rendelvény, bérleti szerzédés,
bérszamfejtd lap, stb. Lasd.2. sz. melléklet zaradékolas a bizonylaton oszlopa).

A bankszdmla kivonatanak zdradékoldsa akkor sziikséges, ha bankkoltség elszamoldsara is sor kerdil.

A bizonylat teljes 6sszegének elszdmoldsa esetén: a tamogatottnak az elszdmolashoz csatolt bizonylatok
EREDETI példanyaira szovegszerien fel kell vezetnie a kovetkez6 zaradékot: , Elszamolva a BGA ............ szamu
szerz6déséhez”. Részisszeg elszdmolasakor: a tamogatottnak az elszamoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI
példanyaira szovegszerlien fel kell vezetnie a tdmogatasbdl felhasznalt 6sszeget és a tamogatasi szerz6dés
szdmat az aldbbiak szerint: ,,...... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA ......... szdmu szerz8déséhez
felhasznalva”. A szovegben az adott orszag nemzeti valutajaban kell megallapitani a felhasznalt 6sszeget.

Amennyiben a szamla nem elszdmolhaté koéltségeket is tartalmaz a szdmla végdsszegébdl a tdmogatds terhére
zaradékolni csak az elszamolhaté tételek részosszegét lehetséges.
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8.2.3 Hitelesités

Az elszamoldshoz postai Uton, vagy személyesen benyujtandé bizonylatok, dokumentumok eredeti példanydan
tortént zaradékoldst kovet6en a tdmogatottnak masolatot kell készitenie, és a madsolatot a szervezet
képvisel6jének, vagy az altala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell. Az elkészllt masolatra ra kell
vezetnie: , Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles mdsolat”, stb. sz6veget. A hitelesitési kotelezettség az
Alapkezel6hoz az elszamolashoz benyujtott bizonylatoknal all fenn.

8.3 Az elszamolashoz alkalmazott arfolyam meghatarozasa

Az Alapkezeld a célorszagtol fuggetlenil minden tamogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A tamogatasi
Osszeg tdmogatott orszdga szerinti pénznemre torténé datszdmitasa, illetve a tdmogatds felhasznaldsardl
készitett pénziigyi beszdmoldban rogzitett koltségtételek atszamitasa a kovetkezd (szamitott) arfolyamok
alkalmazasaval torténik:

a) Tamogatasi el6leg-nyujtas esetében (eléfinanszirozott Ggyletek esetén):

e amennyiben a tdmogatas nem forintban keril felhasznaldsra, a Tdmogatott a tamogatds teljes
Osszegét 30 munkanapon belil kételes atvaltani. A Tamogatott a deviza atvaltasat minden konverzié
esetén koteles igazolni a banki atvaltasi igazolassal. (A bankkivonat szerinti értéknapnak (jévairas
datumanak) és feltiintetett drfolyamnak megfelelGen.)

e Amennyiben a tdmogatott nem, vagy 30 napon tul valtotta at: a tdmogatasi Osszeg tdmogatott
szamlajan torténd jévairas napjat kell feltlintetni, illetve ezen a napon érvényes MNB arfolyamot kell
figyelembe venni. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

e Abban az esetben, ha a tdmogatott mar elére tudja, hogy a tdmogatasbdl bizonyos kiaddsokat nem a
székhely szerinti orszag valutajaban/devizajaban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a tamogatas
ezen Osszeggel csokkentett részét valtja at helyi pénznembe.

e Karpataljai tAmogatottak esetében nem sziikséges 30 napon belil dtvaltani a tdmogatasi 6sszeget. A
tényleges banki atvaltasi bizonylaton szerepl6 banki jovairds értéknapjan alkalmazott arfolyammal
szikséges elkésziteni a pénziigyi beszamolot, fliggetlenll annak datumatél. Amennyiben tobbszori
atvaltas tortént, az atvaltas napjaként az elsé atvaltas napja, mig arfolyamként az atvaltasok soran
alkalmazott arfolyamok alapjan egy szamitott atlagarfolyam rogzithet6.

e Amennyiben az orszag valutdja nem konvertibilis (diaszpdra orszagai) és a Tamogatott nem 30 napon
bellil valtotta at a tamogatdsi 6sszeget, abban az esetben az elszdmolas sordn a havonta jegyzésre
kerGl6 MNB hivatalos devizalapjan szerepl6 arfolyamot kell figyelembe venni. Az arfolyam adatainak
online elérése:

(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-arfolyamok)

b) A beszamolé elfogadasat kbvetben utdfinanszirozott ligyletek esetén:

A Bethlen Gabor Alap Bizottsaga tdmogatdsi dontésének napjan (Tamogatdsi szerz6dés 2. pontja alapjan)
érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem hivatalos devizaarfolyamot kell figyelembe venni.

A NIR Elszdmolasi elSlap Atvaltasi arfolyam blokkjaban automatikusan megjelenik az arfolyam, elszamolandé
tdmogatasi 6sszeg az orszag pénznemében, valamint a koltségterv tételei atszamitasra kerilnek.

8.4 A beszamoldval kapcsolatos altalanos informacidk

A Tamogatasi Szerz6dés hatarozza meg a Tamogatott szamara a beszamolas modjat, hataridejét (litemezését)
és tipusat.
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A szakmai és pénziigyi beszamolét az Altalanos Szerz8dési Feltételek, a Pélyazati és elszamoldsi utmutatd
el@irdsai, valamint a NIR felhasznaldi kézikonyvének iranymutatdsai alapjan kell a Nemzetpolitikai Informatikai
Rendszerben (tovabbiakban: NIR), elkésziteni és elektronikusan benyujtani a Tamogatasi Szerz6désben
szerepl6 elszamolasi hataridbig (a megvaldsitasi id6szak végét kévets 30 napon belil).

Az Alapkezeld a tdmogatasi 0sszeg elszamoldsakor a TaAmogatott altal NIR-ben rogzitett elszamoldsi adatokat, a
szakmai szoveges beszamolot és a pénziigyi Osszesit6t (szamladsszesitét) ellenérzi. A beszamoldhoz csatolni
kell a kett6szazezer forint értékhatart meghaladd szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a
gazdasagi eseményt igazold egyéb dokumentumok masolatat. Az Alapkezel6 a pénziigyi beszamolé ellenérzése
soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

Az Alapkezel6 a bekért bizonylatok alapjan végzi el az elszamolds ellenérzését, vizsgdlja a tamogatasi cél
megvaldsulasat, teljesilését.

Az elszamolashoz papiralapon benyuljtandé dokumentumokat postai uton meg kell kiildeni (Postacim: 1253
Bp. Pf.: 70.), vagy személyesen benyujtani az Alapkezel6nek a tdmogatasi szerz6désen feltlintetett iktatdszam,
vagy Ugyletazonosité megjelolésével.

A beszamolé benytujtasanak napja a papiralapon benyujtandé mellékletek postara adasanak datuma.

8.5 NIR Beszamold részei

P

A beszamold elSal

P

itdsa a NIR rendszerben lévé kovetkezd Urlapok kitoltésével torténik:

e Szakmai beszamold: szoveges értékelés a tdmogatas hasznosuldsardl (elGallitasa NIR Szakmai beszamold
Grlapon)
e Pénziigyi beszdmold

o Elszamolas el6lap: a szamlan jovairt tamogatds 6sszegére, az atvaltasara és az elbirt nyilatkozatokra
vonatkozdan;

o Elszdmolds 0Osszesit6: a kapott tadmogatdsi Osszeg felhasznaldsardl a tamogatasi szerz6désben
(mddositasban) elfogadott koltségterv szerinti koltségkategdriak, koltségtételek szerinti elszamolas
Osszesit6je, az elszamolds sordn atcsoportositott kdltségek kozotti eltérés %-anak kimutatdsa;

o Bizonylatok (elszamolt): az elszamolandé tdmogatashoz rendelt szamlak adatainak megjelenitésére
szolgal.

A szakmai és pénzigyi beszamolénak 6sszhangban kell lennie.
8.5.1 Szakmai beszamolo

A szakmai beszamolot a NIR ,,Szakmai beszamold” elnevezésii (irlapjanak kit6ltésével kérjik benyujtani a
NIR rendszeren keresztiil.

A szakmai beszamoldban a Tdmogatott a tervezett program, a tdmogatott cél megvaldsitasardl dsszefoglald
szoveges beszamolot készit.

A szakmai beszamolét az aldbbi szempontok szerint sziikséges 0sszedllitani:

e A tdmogatasbol megvaldsitott program/projekt cél ismertetése (tdmogatds eredményeinek,
hasznosuldsanak ismertetése, a tamogatas céljanak, megvaldsult program konkrét idépontjanak,
helyszinének, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése).

e A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kozotti 6sszefiiggés bemutatasa (milyen koltségekre
kerult felhasznalasra a tamogatas).
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e A program megvaldsitdsdban résztvevd szervezetek, személyek szamanak bemutatasa,

o A beszamoldéhoz mellékelt dokumentumok  felsoroldsa (pl. foto, DVD, szérélap,
oktatds/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, kdnyv stb.).

e Kommunikacids terv megvaldsuldasanak bemutatdsa (sajtdanyag, média megnevezése), a dokumentacid
masolatanak benyujtasa.

e A Tamogatd/BGA logd-csoport hasznalatdnak mddjardl vald tajékoztatas (felhasznalasi hely megnevezése,
fotd/fénymasolat kiildése, internetes elérhetéség linkje).

e A program megvaldsitasaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatasa.

8.5.2 Pénziigyi elszamolas

Pl

A pénziigyi beszamolot a NIR ,, Elszamolds 6sszesitd”, ,,Elszamolds elSlap” kitoltésével kérjik benydjtani.
A pénziigyi beszamoldt a tamogatott orszaganak pénznemében kell elkésziteni.

Amennyiben olyan szamldt szeretne elszdmolni, amely a tamogatott orszagatdl eltéré orszdgban keriilt
kiallitasra, a szamla értékét at kell szdmolni a tdmogatott orszagadnak pénznemére.

Amennyiben Magyarorszagon HUF-ban kidllitott szamlat szamol el, a pdlyazatban hasznalt elszamolasi
arfolyamon kérjuk visszaszamolni helyi pénznemre a szamla/bizonylat értékét.

Harmadik orszag pénznemében kiallitott szamlat a konyvelésben feltlintetett értéken lehet elszamolni.

e A tdmogatds felhasznaldsa és elszamolasa soran a Tamogatottnak f6 szabalyként a palyazati kiirasnak, a
palyazat tartalmanak, a TAmogatasi Szerz8désben és az ASZF-ben foglalt tdmogatasi elveknek megfeleléen
kell eljarnia.

e A megitélt tdmogatas kizardlag a szerz6désben meghatdrozott célokra fordithatd, melyek illeszkednek a
tdmogatott program megvaldsitdsdhoz.

e Az elszamolasban csak azok a koltségtételek szamolhatdk el, amelyek:

o A jovahagyott koltségtervben, vagy annak Tamogato dltal elfogadott mdédositasaban szerepelnek, a
koltségtételeknek a projekt koltségvetésének megfelel6en részletezetteknek és ilyen mddon
ellendrizhet6knek kell lennilik.

o A Tamogatasi Szerz6désben rogzitett megvaldsitasi id6szak alatt teljesiiltek, azaz a szakmai teljesitési
id6szak a megvaldsitasi id6tartamon beliil van (kivéve folyamatos szolgdltatas koziizemi,
kommunikaciés és biztositasi szolgaltatdsok), amely esetében a szamla kidllitds napjanak kell a
megvaldsitasi id6szakba esnie, (Szolgaltatasi idGszak tehat lehet futamidé elStti /uténi is).

o Az elszamolasi 0Osszesit6ben olyan, a megvaldsitdsi id6szakban felmeriilt gazdasagi események
koltségeit lehet elszamolni, amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésGbb az elszamolasi
idGszak végéig megtortént.

Az elszamoldsnak vildgosan, Aattekinthetéen, bizonyithatéan kell bemutatnia a tdmogatasi 0Osszeg
szerz8désszer(i felhasznaldsat. Az elszamolas 6sszedllitasa sordn alkalmazni kell a TAmogatott székhelye szerint
orszagban érvényes szdmviteli, adoligyi és tdrsadalombiztositdsi jogszabdlyok elGirasait is, valamint
kozbeszerzési kotelezettség esetén a kbzbeszerzési torvény szabalyait.

8.6 Az elszamolds soran alkalmazandé f6 szabalyok
e A jovahagyott koltségterv fGsorainak 0sszegeihez képest a zaré beszamoldban a koltségsorok (1., 2., 3.,)

kozotti atcsoportositas maximum a tamogatasi 6sszeg 20%-aig szamolhato el engedély nélkiil.
e Af&sorokon belil az alsorok kozott teljes atjarhatdsag van.
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e A jovahagyott koltségtervtdl eltérd kiadasokat a pénzligyi elszdmolas nem tartalmazhat, azaz uj kéltségsor
(pl. 1.1.1, 2.1.1., 3.1.1, stb.) az elszamolasi 6sszesitében nem nyithatd, kivétel a banki koéltségek (kezelési,
atvaltasi), a tamogatdsi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) mértékéig, ha azokat a Tamogatott
nem is tervezte be.

e A pénziigyi elszamolast a szerz6déskotéskor bekiildott AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.

Amennyiben a NIR-ben rogzitett bizonylatok és az egyes koltségtételek Osszerendelését kovetben, a f6
koltségkategoriak kozotti atcsoportositds mértéke meghaladja a maximalisan engedélyezett 20 %-ot, akkor a
pénziigyi beszdmold beaddsat a ,Kérelem rogzitése” gombbal lehet megtenni. A NIR automatikusan ellendrzi,
hogy a szdmla kidllitdsanak ddtuma, illetve a teljesitési id6szak a megvalésitdsi id6szakon beliil tortént.

Amennyiben a szolgaltatds idGtartama a megvaldsitasi idészakon kivil esik, a rogzitett bizonylat 6sszege
id6aranyosan szamolhaté el. (Kivétel folyamatos szolgaltatdsok esetében, ahol a szamla kidllitasi datumanak
kell a megvaldsitasi id6szakon belilinek lennie). A NIR az elszdmolhatdsagi korlat tullépése esetén
hibalizenetet kild. (pl. A "Termék és szolgdltatas kifizetések" tipusu bizonylat és a(z) "terembérleti dijak"
projektkoltség dsszerendelése a bizonylatbdl elszamolhatd 6sszeg nem haladhatja meg a szdmla id6aranyos
Osszegét (....... HUF))".

Az Uj koltségsorként felvett banki koltség elszamolasa a NIR-ben csak a maximalisan elszamolhatd 6sszeg
(tdmogatasi 6sszeg max. 5%-a, legfeljebb 100.000,- Ft) erejéig lehetséges.

8.7 A tamogatas felhasznalasat igazolé dokumentumok, bizonylatok

A pénzlgyi elszamolas részeként csak a Tamogatott nevére és cimére kidllitott bizonylat fogadhato el. (ez aldl
kivételt a bérelt ingatlan kozlizemi szamlai képeznek). A bérlésre vonatkozo szerz8désben rogziteni kell, hogy a
bérleményhez kapcsolddd kozizemi szamldkat és a kapcsolodd addkat (melyek mértékét is rogziteni kell a
szerz6désben) a bérbevevd (Tamogatott) fizeti. Ettdl eltérd eseteket a Tamogatasi szerz6désben kilon kell
rogziteni.

A kidllitott bizonylatbdl egyértelm(ien megallapithato kell, hogy legyen:

e a bizonylat kiallitdjanak adatai (kiallitd neve, cime, adészama vagy addszam hianyaban mas azonositdja)
e avevl adatai (neve, cime);

e abeszerzett termék vagy szolgaltatds megnevezése, mennyisége,

e a bizonylat szerint fizetend6 ellenérték

e aszamla kidllitasanak, teljesitésének (vonatkozasi datumanak) és pénziigyi teljesitésének datuma.

Amennyiben a tamogatds terhére olyan koltséget kivannak elszdmolni, amelyrél szamlat a szervezet hivatalos
képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdondban |évé vallalkozas allitott ki, vagy a hivatalos képvisel6 egyéb
— a szervezet képviseletén tuli — megbizdsardl szdl, szilkséges a szervezet dontéshozd testiiletének
(kuratérium, elnokség, stb.) errél sz6l6 déntésének masolatban térténd becsatolasa.

A fentiek alol kivételt képez — ha a TAmogatott orszagaban érvényes torvények lehetdséget biztositanak ra —a
nyugta, amennyiben annak pénzligyi teljesitését hitelt érdemlSen bizonyitjak (pl. annak készpénzes kifizetését
a pénztarkonyvbdl, vagy atutalds esetén bankszamlakivonattal, illetve Szlovakiaban, Ukrajnaban, Romaniaban
— kis 0sszegli - készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot, nyugtat allitanak ki).
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8.7.1 Pénziigyi teljesitést igazolo bizonylatok:

Bankszamlakivonat (banki utalas esetén);
Kiaddsi pénztarbizonylat (készpénzes szdmla esetén), amely helyettesithet6 a tdmogatott
pénztarkonyvének, az elszdmolt koltség kiaddsat igazold masolataval.

8.7.2 Egyéb dokumentumok:

Egyéb, az elszamoldst alatdmaszté dokumentumok (példaul leltdri iv, bels6 szabalyzat stb.).

Kbzbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, ill. nyertes ajanlattevével kotott
szerz6dés — a kdzbeszerzési torvény szabalyainak alkalmazasat kell igazolni.

A piaci ar igazoldsa a kovetkez6képpen torténhet:

o brutté 200.000.- Ft felett eszkdzbeszerzés esetén 1 ajanlat,

o brutté 1.000.000. —Ft felett, legaldbb 3 db egymastdél és a tamogatottdl fliggetlen, dsszehasonlithaté
arajanlat. Nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhets eszkdzok esetén az irdsos ajanlat kivalthaté a
hivatalos arajanlatok bemutatdsaval (forgalmazé cégek honlapjardl kinyomtatott print screen).

o Az darajanlatok nem lehetnek a megkotott adas-vételi szerz6dés aldirdsanak datumahoz képest 6
hénapnal régebbiek, amennyiben a palyazat benyudjtdsakor nem csatoltak arajanlatot.

A pénzlgyi elszamolashoz a szamviteli bizonylatok, kifizetést igazold bizonylatok, valamint a koltségvetési
tdmogatas jogszerd és a céljanak megfelel6 felhasznaldsat igazold egyéb dokumentumok masolatat mellékelni
kell, ha a szdmlan/szamviteli bizonylaton, vagy a munkabér kimutatason (Ft/h6/f6) feltlintetett bruttd érték
meghaladja a 200.000 forint értékhatart (a BGA Zrt. a pénziigyi elszdmolashoz kapcsolédd 200.000.- Ft alatti
dokumentumokat a helyszinen ellenérizheti).

Az Alapkezeld a pénziigyi beszamold ellenérzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

8.8 Az Alapkezelének a pénziigyi elszdmolas soran, postai uton, papiralapon benyljtandd, a szervezet
képviselGje, vagy az altala meghatalmazott személy altal hitelesitett (lasd 2.2.3. pont) dokumentumok
masolata:

A NIR-b4I kinyomtatott szakmai beszdmolé a szervezet hivatalos képviselGje altal aldirt eredeti példanya,
valamint a szakmai beszdmold 4-5-6 pontjaiban feltiintetett dokumentacioi:pl. sajtéanyag, foté, DVD,
oktatas/képzés konferencia kapcsolddd anyagai, kényv, stb.

NIR-bél kinyomtatott pénziigyi beszamold (azaz szamladsszesits) a szervezet hivatalos képvisel6je altal
aldirt eredeti példanyat kell benyudjtani, amely az elszamolni kivant kiadasokat aldtamasztd szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza.),

Tamogatasi el6leg-nyljtas esetén banki folyoszamla igazolds, vagy a tdmogatds beérkezésérdl
bankszamlakivonat. Amennyiben a Tdmogatott becsatolja a devizavaltas igazolasat, nem szikséges a
bankszamlakivonat kilon benyujtsa (kivéve, ahol a tamogatds az orszag pénznemében kerl utaldsra).
Tamogatasi el6leg-nyujtas esetén atvaltasi igazolas: a jovairt tdmogatasi 6sszeg helyi pénznembe torténd
atvaltasardl szo6lé bizonylat (kivéve, ahol a tdmogatds az orszag pénznemében keriil utalasra).

Uj szabaly! Az elszdmolds mellékleteként csatolni kell a kettGszazezer forint értékhatart meghaladé szamldk
és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazold egyéb dokumentumok masolatat.

A papiralapon benyujtandé dokumentacio a kévetkez6:

kett6szdzezer forint értékhatdrt meghaladd koltségeket igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok
(szamla/szamviteli bizonylat/munkabér Ft/ho/f6);

a fenti szamviteli bizonylatokhoz kapcsolddoé pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok (a
szamviteli bizonylathoz csatolva);
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e Q3 piaci ar igazolasa a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés esetében a kdzbeszerzés
targyi eszkdz beszerzések esetében a beszerzéshez bekért arajanlatok kozil az elfogadott arajanlat, amely
alapjan a vasarlas tortént. Az 1.000.000.- Ft feletti beszerzésnél szilkséges 3 darajanlat bekérés/ajanlat
meglétét az Alapkezel6 a helyszinen ellenérizheti;

e azelszamolni kivant tétel jellegétél fliggh szoveges/jogi dokumentumok (leltari iv, vagy belsé szabalyzat,
stb.),

e azelszamolashoz csatolt dokumentdacidhoz kapcsolodé forditasok;

e az Adatvédelmi torvény (2011. évi CXIl. toérvény az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informdciészabadsagroél) elGirdsainak betartasa érdekében az elszamolas soran a munkabérek és jarulék,
illetve ezek kifizetésének igazoldsdra megkildott cégszerlien alairt, zdradékolt, munkabér adatokkal
kitoltendd tablazat (3. szdmu melléklet) ugy keriiljon kinyomtatasra, hogy az érintettekre vonatkozdan
személyes adatokat ne tartalmazzon (a tdblazat személyes adatokat tartalmazd oszlopainak elrejtése,
vagy a kinyomtatott eredeti listdn a személyes adatok kitakarasa). A 3. szamu melléklet kivalthato abban
az esetben, ha a tdmogatott szervezet a sajat belsé rendszeréb6l meg tudja oldani az anonim
béradatok listazdasat. Amennyiben a Tdmogatott olyan iratot kivan bekildeni az elszamolas részeként,
ami személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja be az Alapkezel6, ha a
Tamogatott az érintett altal aldirt, adatkezelésre felhatalmazd nyilatkozatat is megkdldi, nyilatkozat
hianyaban az Alapkezel6 visszakildi a személyes adatokat tartalmazo bizonylatokat a Tdmogatott részére!

Amennyiben az elszamolds aldtdmasztasahoz szikségesnek itéli meg a Tdmogatd, bekérhetbek tovabbi
dokumentumok is.

Postdazasi cim:

Kozponti pdlyazati kiirasok soran elnyert tamogatasok elszamolasa esetén:

Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt.
1253 Bp. Pf.: 70.

Regionadlis felhivasok esetén: (A kdzrem(ikodé utjan, meghivdsos (Erdély) palyazati kiirdsok sordn elnyert
tdmogatasok esetén ahhoz a lebonyolitéhoz kell beadni, vagy postai Uton eljuttatni, ahol a szerz6déskotés
tortént.)

Postai elérhet&ségek: https://nir.bgazrt.hu/bga/

Az elszamolasokkal kapcsolatban az Elszamolds-kezelési és Monitoring Osztdly terileti referenseinél kaphat
felvildgositast:
ElérhetGséglik megtalalhaté az alabbi honlapon:

http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

8.9 Hianypdtlas a tamogatas felhaszndlasanak elszamoldasa soran

Amennyiben a NIR rendszerben elektronikusan, illetve papiralapon benydjtott beszamold formailag,
tartalmilag hidnyos, hibas, vagy a tamogatds rendeltetésszer(i felhasznaldsat nem teljeskorlien tamasztja al3,
az Alapkezel6 a NIR rendszeren keresztlil 15 napos hatdridé kitlizésével hianypodtlast kér a sziikséges
dokumentumok, és egyéb kifogdsok, javitdsok megjelolésével. Indokolt esetben az Alapkezelével el6re
egyeztetve elektronikus Uton is benyujthaté a hianypodtlashoz tartozé dokumentdcié. Ha szkennelve kerl
bekildésre az elszamoldst alatamaszté dokumentacio, akkor az eredeti bizonylatokat kérjik szkennelni,
ebben az esetben nem sziikséges a hitelesités!
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8.10 A tdmogatas kezelésébdl szarmazé kamat

Amennyiben a Tamogatott pénzforgalmi szamlajan a fel nem haszndlt tdmogatasi 6sszeg utan kamat képzdédik,
a kamat felhasznaldsardl a Tamogatottnak el kell szdmolnia. A Tamogatott altal benyujtott kérelemben
szereplS, a kamat felhasznalast alatdmasztd koltségterv alapjan a Bizottsag dont, pozitiv dontés esetén a
Tamogatottnak a kamat felhasznaldsardl utdlag el kell szamolnia.

8.11 Maradvanydsszeg, el nem fogadott felhasznalas

Tdmogatasi el6leg-nyujtds esetén, amennyiben a tdmogatott program teljes, tényleges megvaldsitdsi koltsége
kisebb, mint a megitélt 6sszes koltség, ugy a tdmogatottat visszafizetési kotelezettség terheli. Ennek
értelmében, ha a Tdmogatott nem haszndlja fel a megitélt tdmogatas teljes 6sszegét az elszamolas alapjan fel
nem hasznalt maradvanyotsszeget, tovabba az Alapkezel$ altal el nem fogadott felhaszndlast a kamatokkal
egyltt — a pénzigyi referenssel tortént elGzetes egyeztetést kbvetGen - a megallapitott elszamolasi hatarid6re
vissza kell fizetnie a fenndlld tartozds forintban szamitott teljes 6sszegét, a Bethlen Gabor Alap Magyar
Allamkincstarnal vezetett HU50 10032000-00303200-00000000 szamu kincstari elSirdnyzat-felhasznaldsi
keretszdmlajara (IBAN: HU50 1003 2000 0030 3200 0000 0000; SWIFT kéd: HUSTHUHB). forintban teljesitendd
utalasként. Az utalds megjegyzés rovataba sziikséges feltlintetni, hogy melyik tdmogatasi szerz&dés
maradvanya.

A visszautalas koltségeit 100%-ban a tamogatott viseli. A maradvanyodsszeg visszautaldsat igazold banki
dokumentumot az Alapkezel6 részére meg kell kiildeni.

8.12 A Tamogatasi Szerzédésben foglalt kotelezettségek megsértése
A szerz8désszegés eseteit és kdvetkezményeit az ASZF tartalmazza.
8.13 Kozbeszerzési eljaras

Amennyiben a tamogatott illetékessége szerint kozbeszerzési eljards lefolytatasra kotelezett, ugy mellékelnie
kell a beszerzési eljaras lefolytatasa sordn keletkezett iratok kozil legaldbb a jegyz6konyvet, illetve a
hatdrozatot, valamint a nyertes ajanlattevével kotott szerz6dés masolatat és ezek magyar nyelvi forditasat is.

9. A tamogatas lezardsa

A szakmai és pénziigyi szempontbdl is hidnytalan, attekintheté és a tamogatdsi Osszeggel szamszakilag
megegyez8 Osszegli elszamolasrdl az Alapkezel6 Szakmai Teljesitési Igazolast (a tovabbiakban: teljesitési
igazolas) allit ki. A palydzat lezardsarol értesitést kiild a Tamogatottnak. El6leg folydsitdsa esetén a teljesitési
igazolas kidllitdsa az adott tdmogatds lezardsat jelenti. A beszamold elfogaddsat kovetd finanszirozasnal
(utofinanszirozas) a tdmogatasi 0sszeg atutalasanak feltétele a kiallitott teljesitési igazolas.

A tamogatasi szerz6déshez kiallitott, bankszamlara vonatkozd felhatalmazas visszavonasardl szo6lé levelet az
Alapkezel6 postai Uton megkildi a Tamogatott részére. A Tamogatdnak nyujtott barmely mas biztositék (pl.
valtd) feloldasardl az Alapkezel6 ugyancsak a Teljesitési Igazolds kiallitasa utan intézkedik.

10. Adminisztrativ informaciok
10.1. Kozhiteles nyilvantartasokbol adatkérés
Tajékoztatjuk a tdAmogatast igénylGket, hogy a palyazati kérelmek elbirdlasa soran a magyarorszagi palyazékkal

kapcsolatos, a kozhiteles nyilvantartasokban elérhet6 adatok lekérésre keriilnek. A tamogatasi 6sszeg akkor
folydsithatd, ha a magyarorszagi tdmogatott a NAV kdztartozasmentes adozok listajan megtaldlhato.
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10.2. Adatszolgaltatas a tamogatdasok adatairdl

A Tamogatott a pélyazati kérelem benyujtasaval hozzdjarulasat adja, hogy a Magyar Allamkincstar altal
m(ikodtetett Orszdgos Tamogatds— ellendérzési Rendszerbe (OTR) a tamogatast igénylGk, és a megitélt
tdmogatdsok adatait az Alapkezeld rogzitse, amelyhez a magyar Allami Szamvev&szék, a Magyar Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatal, a magyar allami addhatdsag (NAV), a csekély Osszegli tamogatdsok nyilvantartasaban
érintett, és mds jogosult szervek hozzaférhetnek.

10.3. Fenntartasi kotelezettség

A Tadmogatott a tamogatas Osszegébll beszerzett eszkdzoket, vagy a tdmogatds segitségével létrehozott
beruhdzdst a megvaldsitastdl szamitott legaldbb 5 évig a tdmogatds céljanak megfelel6en koteles haszndlni,
azokat 5 éven belil csak a Tdmogatd el6zetes, irdsbeli engedélye alapjan idegenitheti el, terhelheti meg,
adhatja bérbe, lizingbe vagy apportalhatja. Tamogatott vallalja, hogy a targyi eszkdznek mindsulé eszkozt,
vagyontdrgyat leltdrba veszi.

10.4 Programok ellendrzése

Tamogatott a tamogatas ellenbrzése céljabdl a tdmogatas felhasznalasara vonatkozé dokumentumokat (okirat,
irat, bizonylat, szamla, stb.) 10 évig koteles nyilvantartani és meg6rizni.

Az Alapkezel6nek és egyéb torvényi felhatalmazassal bird szervezeteknek (pl. az Allami Szamvevdszék és a
Kormanyzati Ellendrzési Hivatal) lehet6séglik van arra, hogy a tamogatasi idGszak alatt és az elszamolasi
hatdrid6t6l szamitott 10 évig ellenérizzék a tdmogatas felhasznalasat.

Az Alapkezeld, az altala megbizott egyéb szervezet mindegyike jogosult a tdmogatdsi szerz6dés targyahoz
kapcsolddo ellendrzést a helyszinen, azaz a tdmogatott irodaiban is végezni, illetve épitési munkak esetében,
épitési-mUszaki szakellen6rzést is folytathat.

A tamogatottnak kotelessége az ellenérzés lehetGségét biztositani, valamennyi, az ellenérzés sikeres
lebonyolitasahoz sziikséges bizonylatot rendelkezésre bocsatani.

11. Vonatkozd jogszabalyok listaja

# Jogszabaly

1 Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

2 2010. évi CLXXXII. torvény a Bethlen Gabor Alaprdél

3 367/2010. (XIl. 30.) Korm. Rendelet a Bethlen Gabor Alaprdl sz6lé 2010. évi CLXXXII.
torvény végrehajtasarol

4 37/2011. (lll. 22.) Korm. Rendelet az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami

tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis tdmogatasi térképrél

5 98/2012. (V.15.) Korm. rendelet a hataron tali koltségvetési tdmogatdsok sajatos
szabalyairdl

2011. évi CXCV. torvény az dllamhaztartasrol

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

4/2003. (1.11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérdl

O (0 (N[O

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl
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# Jogszabaly

10 2011. évi CXIll. torvény az informacids Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrél

12. Nemzeti szabdlyozasok figyelembevétele
Ha egy adott orszagban a helyi jogszabalyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutaté

valamely elemét, akkor a Palyazénak/Tamogatottnak nyilatkoznia kell errél, a nyilatkozathoz pedig mellékelnie
kell a vonatkozd tiltd jogszabalyi részt és annak magyar nyelv( hiteles forditasat.

Az Utmutatéban nem szabdlyozott kérdésekre a tdmogatasi szerz6dés és az arra vonatkozé magyar pénziigyi,
szamviteli jogszabalyok, illetve az adott orszag jogszabalyai az irdanyadok.

35



1. szamu melléklet

TERVEZESI SEGEDLET
Elszamolhato koltségek leirasa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhetd ezen a koéltségsorokon?

ESZKOZOKBESZERZES KOLTSEGEI

Az eszkozok leltarba vétele sziikséges!!!

beleértve a novény és
fejlesztését, illetve
erégépek beszerzése;
irodai, igazgatasi
kizardlag ir6-
irattarold  szekrény,
tdmogathatd);

polc

Uj és hasznalt targyi eszkdzok beszerzése
allatallomany
mez6gazdasagi

berendezések,
felszerelések (lrodai butor tekintetében
és tdrgyaldasztal,
beszerzése

szék,

- A vallalkozds mUkodéséhez, fejlesztéséhez
sziikséges eszkozok beszerzése, melyek a palyazé
leltaraba kertilnek (kisérték(i eszkdzoket is leltarba kell
venni).

- Jarmivek (1/1975 (1.5.) KPM-BM egyittes
rendelet alapjan) kozil kizarélag: Mez6gazdasagi
erégépek:

11 Traktorok

111 Hagyomanyos felépitésli mez6gazdasagi traktorok
112 Kulonleges traktorok

12 Magajaré betakaritok

121 Szantofoldi novények betakaritd gépei

129 Egyéb betakaritdk

19 Egyéb magajaro gépek

191 Magajard rakoddk

199 Magajaroé egyéb gépek

- A beszerezni kivant eszkozoknek meg kell
felelnie a  vonatkozdé  eurdpai  irdnyelveknek,
szabvanyoknak, illetve az azokat harmonizalé magyar,

vagy az adott orszdgban hatdlyos rendeleteknek,
szabvanyoknak, kérnyezetvédelmi elGirasoknak.

- Allatdlloméany fejlesztése alatt a

......

meglévd

érjik. A megnovekedett, illetve felfejlesztett dllomanyt a
fenntartasi id6szak végéig fenn kell tartani.

- Novényallomany fejlesztése 0 Ultetvények
telepitését, korszerUsitését, a palyazé altal eddig nem
termesztett Uj fajtdk meghonositasat jelenti, mely
novények termesztését a fenntartasi id6szak végéig fenn
kell tartani.

Elszamolhaté a szallitas és Gizembe helyezés, valamint a
betanitds koltsége, amennyiben kozvetlenil az a
beszerzett tételekhez kapcsolodik;
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infokommunikacios

eszkozok (hardver,

haldzati eszk6zok, nyomtatod);

Kozvetlenll a projekthez rendelhet6 hardvereszkozok,
haldzati eszk6zok, nyomtatd beszerzési koltségei, amely
tartalmazza a vételdrat, tartalmazhatja a projekthez
kozvetlentl  kapcsoldodd  informacid  /adattarolas
koltségeit, valamint a kozvetlenlil a projekthez
rendelheté hardvereszkdzok beszerzéshez kapcsolddd
szolgaltatasokkal kapcsolatos kiadasokat,

Egy szamitégép konfiguracié és monitor, illetve laptop
esetében maximum bruttdé 300 000 Ft operacios
rendszer nélkili beszerzési érték szamolhaté el.
Amennyiben a beszerzés értéke a felhivasban
meghatarozottdl eltérd, a tdmogatast igénylének a
palyazati adatlap koéltségek indoklasa részben igazolnia
kell (pl. a hasznalni kivant szoftver hardver igényének
aldtdmasztasaval) annak szlikségességét

IMMATERIALIS JAVAK

szoftverek beszerzésének koltsége

Informdcids technoldgiafejlesztés, az Uj és a meglévd
berendezéshez kapcsolédd szoftverek beszerzésének
koltsége. A berendezésekhez kapcsolddé alkalmazasok,
szoftverek, alapszoftverek beszerzése és a beszerzéshez
kapcsolédd szolgdltatasokkal kapcsolatos kiadasok,
immateridlis javak (licenc) koltségei, testreszabas
koltségei, betanitas koltsége (kozvetlendl a beszerzett
szoftverhez kapcsolddva).

gyartasi licenc, gyartdsi know-how

Kozvetlenlil a projekthez kapcsoléddan keriilnek
felhasznalasra,

a Szamvitelrél sz6lé 2000. évi C. torvény elGirdsai
szerinti terv szerinti értékcsokkenési leiras ald esik
azokat szokadsos piaci feltételek mellett, a vevétél
flggetlen harmadik félt6l vasaroljak meg,

azok a mikro-, kis- és kozépvallalkozas esetén legaldabb
harom évig a beruhdzé eszkdzei kdzott szerepelnek és
ahhoz a projekthez kapcsolédnak, amelyhez a
tdmogatast nyujtottak.

SZEMELY! JELLEGU KIFIZETESEK

Jelen pdlyazat kapcsan kizardlag a képzést, szakmai
gyakorlatot biztosité dolgozok bérkoltsége szamolhaté
el, mely nem haladhatja meg a vallalkozasnal az adott
munkakorben fizetett atlagbért, és/vagy a képzésen
részt vevo diakok részére kifizetett juttatas.

Bruttd bérkoltség
gyakorlathoz,
kapcsoléddan)

(kizardlag szakmai
foglalkoztatashoz

Bruttd bérkoltség minden olyan kifizetés, amely a
munkavallalokat megilletd, bérként vagy munkadijként
elszamolt jaranddsag. A brutté bér tartalmazza a
munkavallaléktdl levonasra kerilg jarulékokat és addkat
is (a munkaltaté altal fizetett jarulékok és adok NEM itt
keriilnek tervezésre.
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Személyi megbizasi jogviszony bruttd dija
(bérszamfejtett),

Bérszamfejtésre keriil6 (NEM szamla ellenében
fizetendd), hatarozott id6re sz6lé megbizasi szerz6dés

szerinti brutté dijak. A megbizasi szerz6désekben
meghatdrozdsra  keril, hogy a  szerzédésben

megallapitott 0Osszeg tartalmazza-e a megbizottdl
levondsra kerll6 jarulékokat és addkat, vagy sem.
Amennyiben a megbizott sajat maga fizeti be az adét az
Addhatdsag részére, err6l majd az elszamolaskor
nyilatkoznia kell;

Munkaadot terhel6 jarulékok, addk

A személyi kifizetések utan fizetendd jarulékok és addk,
az adott orszagban érvényes jogszabdlyok szerint;

ANYAGBESZERZESEK

Etkezési koltségek

A palyazatban leirt programhoz vasarolt élelmiszerek,
melyek a palydzéd nevére széléd szamldval keriilnek
elszdmolasra. Ettermi szolgéltatds illetve szamla
ellenében kifizetésre keruls étkeztetési szolgdltatas dija;

Irodaszer, nyomtatvany beszerzése

Palydzd nevére sz6lé6 szamla ellenében vasarolt

irodaszerek, nyomtatvanyok;

Konyv, folydirat vasarlasa, el6fizetése

Palyazo nevére sz6lé szamla ellenében vasarolt konyvek,
folydiratok. Ezen a soron nyomdakoltség vagy
konyvkiadas NEM tervezhetd;

F(it6- és tizelGanyagok beszerzése

Palydzd nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt flt6- és
tlizel6anyagok;

Egyéb anyagbeszerzés

Palyazd nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt
fogydeszkozok, pl. kellékek, tisztitdszerek, gyogyszerek
stb. tervezhet6k;(NEM eszkoz beszerzés)

SZOLGALTATASOK

Hazai vagy kulfoldi kiallitdson vagy vasaron
valo részvétel esetén tamogathaté

- Hazai vagy kilfoldi kiallitdson vagy vasaron vald
részvételhez kot6dé6 koltségek:

o beépitetlen és beépitett teriilet, illetve kidllité
helyiség bérleti dija;

o kidllit6 helyiség, stand feldllitdsdval és
mikodtetésével kapcsolatos koltségek (pl.
személyzeti belépbk épités és bontas idejére,
behajtasi engedélyek épités és bontas idején a
kiallitas teriletére, viz- és dramfogyasztas, stb.);

o kotelez6 regisztracié/kataldgus beiktatas
koltsége;
o teriletdijhoz kapcsoléodd egyéb  kotelezé

koltségek (PI. kotelezd biztositas);

- Tamogatott nevére sz6l6 szamla ellenében kifizetésre
kerll6 szallaskoltség. Maximum 3 csillagos szallodai
szolgdltatds szamolhatd el max.2 f6r részére, max.
nettd 100 eur/szobaar, max.4 nap/esemény ;

- A tdmogatott cél megvaldsitdsdban résztvevd
maganszemélyek sajat tulajdondban Iévé gépkocsival
torténd utazas koltségtéritése (kiktildetési
rendelvénnyel és nyugtaval igazolt), illetve vonat,
busz és replil6jegyek;
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marketing, kommunikaciés szolgdltatasok
koltségei, piacra jutdsi tevékenység,
média- és reklamkiadasok,
nyomdakoltségek

- Piacra jutas tevékenységhez kapcsoldddan
igénybe vett szolgdltatasok

- marketingeszk6zok elkészitése, beszerzése,

- média-megjelenések, sajtohirdetések,
rekldmkampanyok koéltsége.

- Piacra jutas tevékenységhez kapcsoldddan
igénybe vett szolgaltatasok: grafikai tervezési,
formatervezési és forditasi koltségek
(marketingeszk6zokhoz, arculati elemekhez és a
honlap fejlesztéshez kapcsoléddan),
arubemutatéhoz, kiallitdshoz, vdsarhoz
kapcsoléddan tolmdcs igénybevétele

elszdmolhaté koltsége nem haladhatja meg a
projekt 0sszkoltségének 30%-at.

Kommunikacids szolgaltatasok (telefon, | Palyazd nevére szOlé szamldval elszamolni kivant

internet, posta) telefon-, internet-, postakoltségek;
— .. , ., |Palydzd nevére sz0l6 szadmla ellenében fizetett
Informatikai, rendszerlizemeltetési és|. . , , .. . .
informatikai  szolgdltatasok, rendszerlizemeltetési,

webfejlesztési szolgaltatasok dija

weboldal karbantartasi és fejlesztési szolgaltatdsok dija;

Csaladbarat tevékenységhez vagy szakmai
gyakorlathoz/foglalkoztatashoz
kapcsolddo bérleti dijak

A csaladbarat munkavégzéshez vagy a csaladbarat
szolgdltatas biztositdsdhoz szlikséges eszkoz és helyiség
bérlése, amennyiben a tdmogatasi kérelemben (palyazat
Szakmai tervében) indoklasa megtorténik,
koltséghatékonysaga bemutatdsra  kerll, melyek
elszdmolhato koéltsége nem haladhatja meg a tamogatas
30%-at

Utazasi koltségek elszamoldsa

raktdrozasi szolgaltatasok
szerz6désben

fuvarozas,

Szallitasi, fuvarozasi és
igénybe vétele esetén: szolgaltatasi
meghatarozott, szamlaval fizetett
személyszallitas vagy raktarozas dija.

A szervezet sajat tulajdondban Ilévé gépkocsi
hasznalata esetében: a pdlydzd szervezet tulajdonaban
(NEM magantulajdonban) |év6é gépkocsikhoz vasarolt
lizemanyagok;

Kikildetés, utazasi koltségtérités elszamolasa esetén: a

palyazatban résztvevd maganszemélyek sajat
tulajdondban 1év6é  gépkocsival torténé  utazas

koltségtéritése (kikildetési rendelvénnyel és nyugtaval
igazolt), illetve vonat, busz és repllGjegyek
koltségtéritése;

Ko6ziizemi dijak

A palyazoé nevére sz616 szamlaval igazolt kdzlizemi dijak;

Karbantartasi, javitasi szolgaltatasok dija

Palyazd nevére sz0l6 szamla ellenében fizetett

karbantartasi, javitasi szolgaltatasok dija;

Szakért6i, jogi, tandcsaddi, képzési,

konyvwviteli koltségek

Szakért6k (szabadalmi, innovacids stb), jogasz, konyveld,
konywvizsgdld, tandcsadd, képzés stb. dija, szamla
ellenében kifizetve;

Banki koltségek

Atvaltas koltsége, banki tranzakcidk, folydszamla-
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vezetés dija, stb.;

Szallaskoltség

Palydzd nevére sz616 szamla ellenében kifizetésre keril6
szallaskoltség.  Maximum 3 csillagos  szallodai
szolgaltatas szdmolhaté el;

Egyéb szolgdltatasok dija

Minden megbizasi szolgaltatasi szerz6dés ebben a
sorban kerll megtervezésre, melyek kifizetése szamla
ellenében torténik. Pl.: oktatds tevékenység, egyéb
szakértGi szolgaltatas;

40




2. szamu melléklet

Segédlet
a pénziigyi elszamoldasok elkészitéséhez (helyszini ellen6rzés soran bemutatandé dokumentacid)

Az AlapkezelS részére postai uton megkiildeni csak a 200.000 Ft (kettGszazezer forint) értékhatart
meghaladd szamlak és egyéb szdmviteli bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazolé egyéb
dokumentumok masolatat szlikséges.

A pénziigyi beszamold (szamladsszesit6) alapjan az eredeti zaradékolt bizonylatokat kérjik
lemasolni, és a szervezet képviselGje, vagy az altala meghatalmazott személy altal hitelesitve (lasd:
Utmutaté 2.2.3. pontja)—forditas biztositasaval- valamint az elszamolast alatamaszto, a koltségek
megalapozottsagat, teljesiilését, szamviteli elszamolasat igazold, koéltségnemenként relevans
bizonylatokkal egyiitt megkiildeni. (szerz6dés, visszaigazolt irasbeli megrendelés (amennyiben
irdsban tortént), kifizetés igazoldsa, drajanlat, kbzbeszerzési eljardas eredményérél készitett 6sszegz6,
stb.) A tdmogatassal létrehozott vagy beszerzett eszkdzok aktivaldsat, leltarba vételét igazold
bizonylatok, illetve szikség szerint a tdmogatott tevékenység befejezését tanusité hatdsagi
engedélyek masolatat is szikséges megkildeni a beszdmold aldtamasztasara.

Az Alapkezeld a pénziigyi beszamold ellendrzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

A koltségem

Az elszamolast alatamaszté

Zaradékolas az

, . Megjegyzések alabbi EREDETI

megnevezése bizonylatok e bizonylatokon
BERUHAZASOK ES
EGYEB TARGYI
ESZKOZOK BESZERZESE

Uj és hasznalt targyi
eszkozok beszerzése
beleértve a névény és
allatallomany
fejlesztését,
mez6gazdasagi
erégépek beszerzése;

illetve

o Megrendelés vagy szerz6dés
hitelesitett masolata;
e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat hitelesitett

irodai, igazgatasi masolata;

berendezések, eleltdrbavételt igazold
felszerelések (Irodai | dokumentum (pl. leltariv,
butor  tekintetében | analitikus nyilvantartas.)

kizarélag  ir6-  és
tdrgyaldasztal, szék,
irattdrold  szekrény,
polc beszerzése
tdmogathato;
Informacids
technoldgia-
fejlesztés,
informatikai eszk6zok

® Eredeti szamla

IMMATERIALIS JAVAK
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az

, . Megjegyzések alabbi EREDETI
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
szoftverek ® Megrendelés vagy szerz6dés|Honlap karbantartds a| e Eredeti szamla
beszerzésének hitelesitett masolata; | SZOLGALTATASOK alatt
koltsége e zaradékolt szamla hitelesitett | kerl elszamolasra.
masolata;
e pénzligyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy  bankkivonat hitelesitett
masolata;
° leltarbavételt igazolé
dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.)
gyartasi licenc, | ® Megrendelés vagy szerz&dés ® Eredeti szamla

gyartdsi know-how

hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv

vagy  bankkivonat hitelesitett
masolata

° leltarbavételt igazold
dokumentum (pl. leltariv,

analitikus nyilvantartas.)

SZEMELYI
JUTTATASOK

® amennyiben torvény elGirja:
bérszamfejt6 lap  (bérkarton,
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.),

oEredeti
bérszamfejtd lap
(bérkarton, kifizetési

az elszamolni kivant részosszegek jegyzék, fizetési iv,
Brutté bérkoltség | iemelésével stb.)

e pénzlgyi teljesités igazoldsara

pénztarbizonylat/pénztarkonyv

vagy bankkivonat

® 3. sz. melléklet szerint

® Dbérszamfejté lap (bérkarton, oEredeti

kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.), bérszamfejtd lap

Személyi megbizasi
jogviszony brutté
dija (bérszamfejtett)

az elszamolni kivant részosszegek
kiemelésével;

e pénzlgyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

e 3. sz. melléklet szerint

(bérkarton, kifizetési
jegyzék, fizetési iv,
stb.)

VAGY:

e Eredeti megbizasi
szerz6dés
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az

, . Megjegyzések alabbi EREDETI
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
® Bérszamfejt6 lap (bérkarton, | Amennyiben a bért is| ®@Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.), | elszamoljak, nem | bérszamfejtd lap
az elszamolni kivant részosszegek | sziikséges kétszer | VAGY:
kiemelésével; benyujtani  ugyanazon | eKifizetési bizonylat
Munkaad6t terhelé | e pénziigyi teljesités igazolasara | mellékleteket
jarulékok, adék pénztarbizonylat/pénztarkényv (Bérszamfejtd lap,

vagy bankkivonat;
e 3. sz. melléklet szerint

Osszesiték, stb.);

DOLOGI KIADASOK

Anyagkoltség,
készletbeszerzés

Etkezési koltségek

Elelmiszer vésarlas esetén:e
szamla

® pénzlgyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

Etkezési szolgaltatasok
igénybevétele esetén:

® Szerz6dés vagy megrendelés;
® szamla;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

Csak a programokkal
kapcsolatos koltségeket
lehet itt elszamolni, a
reprezentdcios
koltségeket kiilon soron
kell megjeleniteni.

® Eredeti szamla

® szamla e Eredeti szamla
Irodaszer,l ® pénzlgyi teljesités igazoldsara
nyomta'fvany pénztarbizonylat/pénztarkényv
beszerzés vagy bank kivonat ;

eszamla; ® Eredeti szamla
Konyv, folydirat | ® pénzlgyi teljesités igazolasara

vasarlasa, el6fizetése

pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

Flt6- és tlzel6anyag
beszerzése

eszamla

epénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

® Eredeti szamla

Egyéb
anyagbeszerzés

e szamla;

® pénzlgyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

Azon anyagbeszerzések
elszdmolasa keril ebbe
a sorba, melyek a fenti
koltségsorok kozott nem
szamolhatok el.

® Eredeti szamla

Szolgaltatasi
kiadasok

Hazai vagy kalfoldi

e Szerz6dés vagy megallapodas

® Eredeti szamla
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI

megnevezése bizonylatok bizonylatokon
kiallitdson vagy | hitelesitett mdsolata;
vasaron valo | ¢ zaradékolt szamla hitelesitett
részvétel, masolata;
marketing, e pénziigyi teljesités igazolasara
kommunikacios pénztarbizonylat/pénztarkonyv
szolgaltatasok vagy bankkivonat hitelesitett
koltségei, piacra | masolata;
jutasi  tevékenység,
média- és
reklamkiadasok,
nyomdakoltségek

® szamla ; Székhely vagy telephely | ® Eredeti szamla

Kommunikacids
szolgaltatasok
(telefon, internet,
posta)

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat ;

cimére sz6l6 telefon- és
internet szdmla
esetében a szerz6dést
nem sziikséges
benydujtani.
Postakoltségnél nem
szlikséges szerz6dés.

Informatikai,
rendszerlizemeltetési
és webfejlesztési
szolgaltatasok dija

® SzerzG6dés vagy megdllapodas;
® szamla ;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat ;

® Eredeti szamla

Bérleti dijak

® Szerz6dés vagy megallapodas;
® szamla ;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

oEredeti szamla
VAGY:

hatarozott idejl
bérleti szerzédésnél

az eredeti szerzGdés
is zaradékolhato

Utazasi
elszamolasa

koltségek

® Szerz6dés, megrendelés vagy
megallapodas a szolgaltatéval

e szamla;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

Gépkocsival torténé utazaskor:

e kikildetési rendelvény, mely
O0sszhangban van a tdmogatott
programmal;

e gépjarm( hasznalati szabalyzat

A szervezet sajat
tulajdonaban lévé a

gépjarmii  lizemanyag
koltsége. Hosszu tavon
bérelt gépkocsi
lizemanyaga is
elszamolhaté.

Példa: Ha valaki 150 km-

t utazott, a gépkocsi
normaja 7,5
liter/100km, az
Uzemanyag ara 400

Ft/liter, akkor legfeljebb

® Eredeti szamla

Gépkocsival torténd
utazaskor:

° kikldetési
rendelvény
(menetlevél,
parancs)
példanya;

uti
eredeti

Tomegkozlekedéssel

torténd  utazasnal:
oEredeti szamla,

vagy menetjegy, BKK
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az

p . Megjegyzések alabbi EREDETI
megnevezése bizonylatok bizonylatokon
vagy hatdrozat az atikoltség | 150x7,5/100x400=4.500 | jegy

//////

® Az orszag szamviteli torvénye
altal meghatarozott (izemanyag
normaval szamolt, a megtett
kilométerek alapjan elszamolhaté

utikoltség térités;
® az elszamoldshoz haszndlt
Uzemanyag  drdnak  igazoldsa

(izemanyag vasarlasarél nyugta
VAGY lzemanyag hivatalos aranak
dokumentalasa)

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;
Tomegkozlekedéssel torténd
utazdsnal:

e menetjegy, BKK jegy ES/VAGY
szamla

® pénzlgyi teljesités igazolasra
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat ;

Ft-t szamolhat el
Uzemanyag koltségként.

Amennyiben az
elszamolt utazasi
koltséget nem a
szervezet

alkalmazasaban levé

személy veszi igénybe,

akkor szlikséges
indoklast (pl. hatdrozat,
megbizas, szerz6dés,
meghivélevél, belsé

szabalyzat) mellékelni.

Ko6zlzemi dijak

® szamla;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat ;

A kozlizemi dijak
esetében a szerz6dés

benyujtasatol
eltekintink;

® Eredeti szamla

Karbantartasi, javitdsi
szolgdltatasok dija

® Szerz6dés vagy megallapodas ;
® szamla ;

® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

® Eredeti szamla

Szakértai, jogi,
tanacsaddi, képzési,

konyvviteli koltségek

® Szerz6dés vagy megallapodas;
® szamla

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

® Eredeti szamla
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az

, . Megjegyzések alabbi EREDETI
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
eBankkivonat vagy atvaltasi | Ebben a sorban akkor is | @Bankkivonat vagy
bizonylat; elszdmolhatéd  koltség, | atvaltasi bizonylat
amennyiben a
jovahagyott
Banki koltségek kéltﬂségvetésben rjem
kerdlt betervezésre
banki koltség. Mértéke a
tdmogatasi Osszeg
maximum  5%-a, de
legfeljebb 100.000, - Ft.
° Szerz6dés vagy | maximum *** | o Eredeti szamla
megrendelés/foglalas; kategéridju
eszamla; szalloda/szallas
® pénzlgyi teljesités igazolasara|szolgaltatasa vehet6
pénztarbizonylat/pénztarkonyv igénybe, azon felili

Szallaskoltség

vagy bankkivonat

kategoria csak darajanlat
megkildésével, indokolt
esetben fogadhato el

Média- és
reklamkiadasok,
nyomdakoltségek

® Szerz6dés vagy megrendelés;
eszamla;

e pénzligyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

® Eredeti szamla

Egyéb szolgaltatasok
dija

® Szerz6dés vagy megrendelés;
eszamla;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

Azon szolgaltatasok
elszdmolasa (szamlas
kifizetések), melyek az
el6z6ekben. nem
szamolhatok el.

® Eredeti szamla
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Személyi kifizetések részletezd melléklete

szamitott keresztdrfolyam pénzigyi elszdmolési Gsszesitdbsl:

Sorszam

Munkakdr

Teljesitési iddszak

Személyi jellegl kifizetés dsszege

BGA tAmogatashoz elszéamaolt 55zeg

Munkaadot terheld jarulék dsszege

BGA tamogatashoz a jarulekokbal
elszamaolt 6sszeg

netta (helyi
penznem-ben)

netto (HUF)

bruttd (helyi
penznem-ben)

brutté (HUF)

helyi
penznemben

HUF

(helyi pénznem-
ben)

jarulék dsszege
[HUF)

helyi pénznem-
ben

HUF
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Osszesen:

0,00

0Ft

0,00

0Ft

0,00

0Ft

0,00

0Ft

0,00

0Ft

A szemelyi kifizetesek eseteben kerjik kitdlteni a tablazatot. A kitdltdt és cégszerlen alairt tablazathoz kerjik megkildeni a munkaberek és jarulekok kifizetésenek igazolasat. Amennyiben a
Tamogatott a fentieken tilmenden - a tAmogatasi dsszeg felhasznalasanak igazolasara - olyan tovabbi iratot kivan bekilldeni az elszamolas részeként, ami szemeélyes adatokat tartalmaz, akkor azt

csak abban az esetben fogadja be a BGA Zrt., ha a Tamogatott az erintett altal alair, adatkezelésre felhatalmazo nyilatkozatat is megkildil

DATUM:

ALAIRAS, PECSET:
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